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I. COMUNIDAD DE MADRID

A) Disposiciones Generales

Presidencia de la Comunidad

2043 LEY 1/2009, de 15 de junio, para la Creacion de una Comi-
sion Permanente no Legislativa para las Politicas Integra-
les de la Discapacidad.

La Presidenta de la Comunidad de Madrid.

Hago saber que la Asamblea de Madrid ha aprobado la siguiente
Ley, que yo, en nombre del Rey, promulgo.

PREAMBULO

Segun la Encuesta de Discapacidad, Autonomia Personal y Situa-
ciones de Dependencia realizada por el INE en 2008 en la Comuni-
dad de Madrid existen alrededor de 434.800 personas mayores de
seis afios con discapacidad.

Los poderes publicos toman conciencia de la importancia de las
politicas de discapacidad a partir del afio 1982, con la promulgacién
de la Ley de Integracién Social de los Minusvalidos (LISMI). Asi
han continuado con los distintos planes de accesibilidad, empleo e
integracion, la aprobacion de la Ley 51/2003, de Igualdad de Opor-
tunidades, no Discriminacion y Accesibilidad Universal de las Per-
sonas con Discapacidad, asi como su reglamento. Otros decisivos
avances han sido el reconocimiento de la lengua de signos y del
braille. A su vez, la Carta Magna, en su articulo 49, refiriéndose a
las personas con discapacidad, ordena a los poderes publicos que les
presten la atencion especializada que requieran, dandoles amparo
especial para el disfrute de sus derechos. Estos derechos y libertades
enunciados constituyen hoy uno de los ejes esenciales en la actua-
cion sobre la discapacidad. Los poderes publicos deben asegurar que
las personas con discapacidad puedan disfrutar del conjunto de to-
dos los derechos humanos: Civiles, sociales, economicos y culturales.

El propio Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid se-
fiala en su articulo 7.b. que “corresponde a los poderes publicos de
la Comunidad de Madrid, en el &mbito de su competencia, promo-
ver las condiciones para que la libertad y la igualdad del individuo
y de los grupos en que integran sean reales y efectivas, remover los
obstaculos que impidan o dificulten su plenitud y facilitar la partici-
pacion de todos los ciudadanos en la vida politica, econdmica, cul-
tural y social”.

Asimismo, la Convencidn sobre los Derechos de las Personas con
Discapacidad, aprobada el 13 de diciembre de 2006, por la Asam-
blea General de Naciones Unidas, tiene como propésito fundamen-
tal promover, proteger y asegurar la plena y efectiva participacion
en lasociedad, en igualdad de condiciones con las demas, de las per-
sonas con discapacidad fisica, mental, intelectual o sensorial, pro-
moviendo el respeto a su dignidad inherente.

En este sentido, se entiende necesaria la creacion de una Comi-
sion Permanente no Legislativa para las Politicas Integrales de la
Discapacidad en el seno de la Asamblea de Madrid, tal como viene
ya existiendo en el Congreso de los Diputados. Por otra parte, me-
diante esta disposicion se proporciona el soporte legal necesario
para la constitucion de dicha Comision, cumpliéndose el requisito
establecido en el articulo 72.2.b) del Reglamento de la Asamblea de
Madrid.

Articulo Unico

Creacion de una Comision Permanente no Legislativa para las
Politicas Integrales de la Discapacidad.

DISPOSICIONES FINALES
Entrada en vigor

La presente Ley entrara en vigor el dia de su publicacion en el Bo-
LETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

Madrid, a 15 de junio de 2009.

La Presidenta,
ESPERANZA AGUIRRE GIL DE BIEDMA

(03/20.595/09)

Consejeria de Educacion

2044 ORDEN 2694/2009, de 9 de junio, por la que se regula el
acceso, la matriculacidn, el proceso de evaluacién y la
acreditacion académica de los alumnos que cursen en la
Comunidad de Madrid la modalidad presencial de la for-
macién profesional del sistema educativo establecida en la
Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

La Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, ha dis-
puesto que el Gobierno, previa consulta a las Comunidades Auténo-
mas, establecera la titulaciones correspondientes a los estudios de
formacion profesional, asi como los aspectos basicos del curriculo
de cada una de ellas. Asimismo, la Ley regula la formacion profe-
sional del sistema educativo, organizandola en ciclos formativos de
grado medio y grado superior, que tienen como finalidad preparar a
los alumnos para la actividad en un campo profesional y facilitar su
adaptacion a los cambios que puedan producirse en su vida.

Por otra parte, la Ley Orgéanica 5/2002, de 19 de junio, de las Cua-
lificaciones y de la Formacion Profesional, ordeno un sistema inte-
gral de formacion profesional, cualificaciones y acreditacion que
pudiera responder con eficacia y transparencia a las demandas so-
cialesy econdmicas a través de las diversas modalidades formativas.
Dicha Ley cre0 el Sistema Nacional de Cualificaciones y Formacion
Profesional, uno de cuyos instrumentos fundamentales lo constituye
el Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales, regulado por
el Real Decreto 1128/2003, de 5 de septiembre, modificado por el
Real Decreto 1416/2005, de 25 de noviembre, en el que se definen
la estructura y el contenido del catalogo y sus componentes, es de-
cir, las cualificaciones, las unidades de competencia y los modulos
formativos asociados a estas Ultimas, que constituyen el referente
para definir las formaciones conducentes a los titulos de formacién
profesional y a los certificados de profesionalidad.

El Real Decreto 1538/2006, de 15 de diciembre, establece la or-
denacion general de la formacion profesional del sistema educativo.
En dicha norma se define la estructura de los nuevos titulos, que ten-
dran como base el Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesio-
nales y las directrices fijadas por la Unién Europea. Los titulos de
formacién profesional se ordenan en familias profesionales, y las
ensefianzas que conducen a su obtencion se organizan en ciclos for-
mativos que comprenden mddulos profesionales asociados a unida-
des de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones Pro-



Pag. 6

LUNES 22 DE JUNIO DE 2009

B.0.C.M. NUm. 146

fesionales, y médulos profesionales no asociados a dichas unidades.
El Real Decreto establece, asimismo, las condiciones de acceso a las
ensefianzas, la admisién, la matriculacion, los aspectos basicos de la
evaluacion, las convalidaciones, las exenciones y las vias para la ob-
tencion de los titulos por las personas adultas.

El marco normativo descrito hace necesaria una nueva regulacion
de la organizacion de la formacion profesional en el &mbito de la
Comunidad de Madrid, especialmente en lo que se refiere a la ma-
triculacion, el proceso de evaluacion y la acreditacion de los alum-
nos que cursen en dicho dmbito territorial las ensefianzas de forma-
cion profesional del sistema educativo en la modalidad presencial,
aspectos todos ellos regulados hasta el momento por la Or-
den 2323/2003, de 30 de abril, de la Consejeria de Educacion.

A la Consejeria de Educacion le corresponde regular los aspectos
antedichos de acuerdo con las competencias atribuidas por el Decre-
to 118/2007, de 2 de agosto, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece la estructura organica de la Consejeria de Educacion.

En su virtud,

DISPONGO

Capitulo |
Organizacién de las ensefianzas
Articulo 1
Ambito de aplicacion

La presente Orden sera de aplicacion en los centros docentes pu-
blicos y privados de la Comunidad de Madrid que, debidamente au-
torizados, impartan en la modalidad presencial ensefianzas corres-
pondientes a los ciclos formativos de Formacién Profesional de la
Ley Or)génica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (en lo sucesivo
“LOE”).

Articulo 2
Los ciclos formativos

Las ensefianzas conducentes a la obtencion de los titulos de For-
macion Profesional se ordenan en ciclos formativos, cuyas caracte-
risticas principales son:

— Se configuran en dos niveles educativos: Grado medio y gra-
do superior.

— Se organizan en modulos profesionales de duracion variable.

— Se desarrollan en dos cursos académicos.

— Incluyen un periodo de formacion practica en centros de tra-
bajo, de caracter obligatorio, con una duracién de 370 horas
por ciclo formativo.

Articulo 3
Los médulos profesionales

A los efectos previstos en esta Orden, los modulos profesionales
se clasifican en:

a) Maddulos profesionales de formacion en el centro educativo.

b) Modulos de formacion complementaria y de integracion cu-
rricular, formados por el modulo profesional de Formacion
en centros de trabajo (en adelante “mddulo de FCT”) y, para
los ciclos formativos de grado superior, el médulo profesio-
nal de Proyecto.

SECCION |
Modulos profesionales de formacion en el centro educativo

Articulo 4
Caracteristicas

1. Estos modulos profesionales estan constituidos por areas de
conocimientos teorico-practicos en funcién de las competencias
profesionales que se pretendan alcanzar.

2. En el Real Decreto por el que se establece cada titulo, se re-
gula la correspondencia de determinados médulos profesionales in-
cluidos en €l con unidades de competencia del Catalogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales para su acreditacion.

3. Se desarrollan durante el primer curso y en los dos primeros
trimestres del segundo curso, de acuerdo con la organizacion que se
establezca en la norma que regule el curriculo de cada ciclo forma-
tivo para la Comunidad de Madrid.

4. Los modulos profesionales de los ciclos formativos se asig-
naran a profesores con atribucién docente para impartirlos, respon-
sabilizandose cada uno de su evaluacion y calificacion.

SECCION 11
Médulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo

Articulo 5
Caracteristicas del médulo de FCT

El modulo de FCT es un componente de los ciclos formativos de
formacion profesional que tiene las funciones siguientes:

a) Completar la adquisicién de competencias profesionales pro-
pias de cada titulo alcanzadas en el centro educativo.

b) Adquirir una identidad y madurez profesional motivadoras
para el aprendizaje a lo largo de la vida y para las adaptacio-
nes a los cambios de las necesidades de cualificacion.

c) Completar conocimientos relacionados con la produccion, la
comercializacion, la gestién econémica y el sistema de rela-
ciones sociolaborales de las empresas, con el fin de facilitar
su insercion laboral.

d) Evaluar los aspectos mas relevantes de la profesionalidad al-
canzada por el alumno en el centro educativo y acreditar los
aspectos requeridos en el empleo que no pueden verificarse
por exigir situaciones reales de trabajo.

Articulo 6
Convenio de colaboracion

1. Paralarealizacion de las actividades del mddulo de FCT, los
centros educativos que impartan ciclos formativos de formacion
profesional suscribiran convenios de colaboracion con empresas u
otras organizaciones, previa autorizacion de la Direccion General
competente. La tramitacion y la formalizacion de dichos convenios
y los aspectos relacionados con su vigencia y aplicacion se efectua-
ran de acuerdo con las instrucciones que para ello dicten en el am-
bito de sus competencias la Direccion General de Educacién Secun-
daria y Ensefianzas Profesionales y la Direccion General de Becas y
Ayudas a la Educacion.

2. Enel caso de la realizacion del modulo de FCT en Unidades
dependientes de otras Consejerias de la Comunidad de Madrid, se
estard a lo dispuesto en los acuerdos de colaboracion que se esta-
blezcan con dichas Consejerias.

Avrticulo 7
Periodos y lugares de realizacién

1. Como norma general, el mddulo de FCT se desarrollara den-
tro del &mbito territorial de la Comunidad de Madrid, en horario
de 07.00y 22.00 y en el periodo lectivo comprendido entre la fecha de
celebracion de la sesion de Evaluacion Final Ordinaria de segundo
curso y el ultimo dia lectivo fijado por el calendario escolar para
cada curso académico.

2. Cuando la decision de incorporacién de un alumno al médu-
lo de FCT se adopte en la sesion de Evaluacion Final Extraordinaria
de segundo curso que se celebre en el mes de junio, este lo realiza-
ra en el periodo comprendido entre el primer dia lectivo fijado por
el calendario escolar para el curso académico siguiente y la fecha
prevista por el centro educativo para la sesion de Calificacion Final
del Ciclo Formativo que se ha de celebrar a su término y que, en todo
caso, deber efectuarse antes de finalizar el mes de enero. De no su-
perarse el modulo en el periodo anterior, si el alumno dispone aun
de una convocatoria mas, podra realizarlo en el periodo lectivo res-
tante del curso escolar, evaluandose en el mes de junio.

3. Durante la realizacion del médulo de FCT, los alumnos acu-
diran quincenalmente al centro educativo para valorar el desarrollo
del programa formativo y su actividad en el centro de trabajo. Ade-
mas, en los ciclos formativos de grado superior, se dedicara parte de
esta jornada a completar las actividades previstas en esta Orden para
el modulo profesional de Proyecto.
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4. El nimero de horas de estancia del alumnado en el centro de
trabajo se reflejara en el documento anexo al convenio de colabora-
cion en el que figura la relacion de alumnos. En las 370 horas
curriculares atribuidas a este mddulo estaran incluidas las reserva-
das para la jornada quincenal prevista en el apartado anterior.

5. Las estancias diarias de los alumnos en el centro de trabajo
tenderan a ser de duracién igual o aproximada al horario laboral de
la entidad colaboradora.

6. La realizacion del médulo de FCT en horarios diferentes de
los definidos con caracter general o en dias no lectivos tendra la con-
sideracion de excepcional. Se podra autorizar Ginicamente en los ca-
s0s en que concurran las siguientes circunstancias:

a) Estacionalidad o singularidad de la jornada laboral de la acti-
vidad productiva.

b) Caracteristicas propias del ciclo formativo.

c) Falta de disponibilidad de puestos formativos.

En dichas ocasiones, se requerira la autorizacion expresa de la Di-
reccion de Area Territorial correspondiente, que resolvera la solici-
tud del centro previo informe del Servicio de Inspeccion Educativa
valorando la peticion, en el que se hara constar:

— Lajustificacion razonada de su necesidad.

— Elsistemay condiciones establecidos para el seguimiento de las
actividades, que garanticen la realizacion del control tutorial.
Que es la Unica alternativa que permite al alumno realizar di-
cho mddulo en el periodo propuesto.

La peticion debera incluir nombre y apellidos de los alumnos, el
nimero del documento acreditativo de su identidad, el lugar donde
vayan a efectuarse las practicas formativas, el periodo y horario de
realizacion.

7. Cuando las actividades de este mdédulo vayan a desarrollarse
en empresas 0 instituciones ubicadas en otras Comunidades Autd-
nomas o en otros Estados de la Union Europea, se requerira la auto-
rizacion expresa de la Direccién General de Educacién Secundaria
y Ensefianzas Profesionales, para los centros publicos, o de la Direc-
cion General de Becas y Ayudas a la Educacion, para los centros pri-
vados.

La peticion deberd incluir nombre y apellidos de los alumnos, el
nimero del documento acreditativo de su identidad, el lugar, el pe-
riodo y el horario de realizacion de las practicas formativas y, en los
ciclos formativos de grado superior, el procedimiento para coordinar
la ejecucion del proyecto; asimismo, debe quedar reflejado el modo
en que se realizaré con garantia el control tutorial de las actividades
formativas de los alumnos. La tramitacion se efectuara a través de la
Direccién de Area Territorial correspondiente, y a ella se adjuntara
un informe del Servicio de Inspeccion valorando la peticion.

8. Todas las peticiones se gestionaran con la suficiente antela-
cién al inicio de las practicas formativas, y los alumnos no se incor-
poraran a los centros de trabajo para la realizacion del moédulo de
FCT hasta que no se tenga la correspondiente autorizacion.

Avrticulo 8
Programa formativo

1. El programa formativo comprendera el conjunto de activida-
des formativo-productivas que el alumno debe efectuar durante el
periodo en que se realice el médulo de FCT para completar la com-
petencia de cada titulo profesional.

2. Con objeto de conseguir las finalidades del modulo de FCT,
en la elaboracion del programa formativo habré de tenerse en cuen-
ta lo siguiente:

a) Los resultados de aprendizaje y los criterios de evaluacion
definidos para dicho médulo profesional en el Real Decreto
que establece el titulo.

b) La informacién disponible sobre los recursos, los medios, la
organizacion y la naturaleza de los procesos productivos del
centro de trabajo, que permitan realizar las actividades pre-
vistas.

c) Las actividades productivo-formativas que posibiliten com-
pletar la competencia profesional requerida en el empleo.

d) Las actividades de evaluacion que permitan al alumno de-
mostrar la consecucién de la competencia profesional.

e) Laadaptacion de los criterios de evaluacion de cada actividad
(extraidos de lo dispuesto para los médulos en los Reales De-

cretos que establecen los titulos) a las situaciones de trabajo
concretas.

3. Las actividades que se incluyan en el programa deben cum-
plir las caracteristicas siguientes:

a) Que sean reales y puedan llevarse a término, adaptandolas a
las caracteristicas del puesto de trabajo.

b) Que permitan el uso de medios, instalaciones y documenta-
cion técnica propios de los procesos productivos de la empre-
sa, con las limitaciones que procedan.

¢) Que favorezcan la rotacion del alumno por los distintos pues-
tos de trabajo de la empresa, acordes con el perfil profesional.

d) Que eviten tareas repetitivas que no sean relevantes para la
adquisicion de las destrezas.

Articulo 9

Profesor-tutor del médulo de FCT

1. Para realizar las funciones que se establecen en el presente
articulo, el Director del centro educativo, a propuesta del Jefe de Es-
tudios, nombrard un “Profesor-tutor del modulo de FCT” para cada
uno de los grupos de segundo curso correspondientes a los ciclos
formativos que se impartan en el centro. La designacion recaera en
uno de los profesores que, con atribucion docente en alguno de los
maodulos profesionales del ciclo formativo, haya impartido o vaya a
impartir clase al grupo de alumnos para el que se le designe.

2. No podra ser nombrado para mas de un grupo el mismo pro-
fesor-tutor; ni tampoco podran ser designados para esta funcion los
profesores que tengan nombramiento para desempefiar alguno de
los 6rganos unipersonales de gobierno o de coordinacion didactica.

3. Las funciones que debe realizar el profesor-tutor del médulo
de FCT son las siguientes:

a) Localizar puestos formativos que posibiliten la realizacion
del médulo de FCT a los alumnos que accedan a él.

b) Elaborar y concretar el programa formativo del mddulo de
FCT con el responsable de la empresa.

c) Orientar a los alumnos, con la colaboracidn del profesor de la
especialidad de Formacién y Orientacion Laboral, sobre los
aspectos mas generales del médulo de FCT (finalidades, ca-
racteristicas...), asi como de otros méas especificos:

— El programa formativo.

— La organizacion y caracteristicas del centro de trabajo
donde se realizara el periodo de FCT.

— La informacion general sobre el desarrollo de las activi-
dades y las condiciones de uso de los recursos de la em-
presa.

— La informacion sobre las condiciones de su permanencia
en laempresa: Inexistencia de relacion laboral, observan-
cia de las normas de higiene y seguridad en el trabajo pro-
pias del sector productivo, etcétera.

d) Visitar, al menos quincenalmente, el centro de trabajo y man-
tener entrevistas con su responsable para hacer el seguimien-
to del programa formativo.

e) Fijar, junto con el Jefe de Estudios, una jornada quincenal en el
centro educativo para valorar con los alumnos que realizan el
modulo de FCT el desarrollo de las actividades programadas.

f) Evaluary calificar el médulo de FCT de acuerdo con lo esta-
blecido en esta Orden.

g) Elaborar una memoria anual sobre el médulo de FCT que ha
coordinado.

4. En los centros publicos, este profesor dedicara a todas las
funciones que tenga encomendadas relacionadas con el mddulo de
FCT un tercio del horario lectivo semanal asignado al profesorado;
se procuraré que dicho periodo se concentre en el menor nimero de
dias posible para facilitar el desplazamiento a los centros de trabajo
donde desarrollen las actividades los alumnos.
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SECCION 111
Médulo profesional de Proyecto

Avrticulo 10
Caracteristicas del moédulo profesional de Proyecto

1. Todos los ciclos formativos de grado superior tienen inclui-
do en el segundo curso el médulo profesional de Proyecto, que tie-
ne por objeto la integracion de las diversas capacidades y conoci-
mientos del curriculo del ciclo formativo. Para ello, el alumno
debera realizar un proyecto que incorpore las variables tecnoldgicas
y organizativas relacionadas con el titulo.

2. Los Departamentos de cada Familia Profesional determina-
ran, en el marco de la programacion general anual, los proyectos que
se propondran para su desarrollo por los alumnos.

3. Los proyectos también podran ser propuestos por los propios
alumnos, en cuyo caso, se requerira la aceptacion del Departamento
de Familia Profesional correspondiente. Para ello, deberan presen-
tar, con quince dias de antelacion a la sesion de Evaluacion Final Or-
dinaria de segundo curso, un anteproyecto que contenga una breve
descripcion del proyecto que se pretende realizar.

4. Los alumnos desarrollaran el proyecto de manera individual
0 en grupo, en cuyo caso, el nimero de alumnos que lo integre no
podréa ser superior a tres.

Articulo 11
Periodo de realizacién

1. En el segundo trimestre de segundo curso, el horario fijado
para la atencion tutorial se destinaré a las siguientes actividades:

a) Familiarizar a los alumnos con el método de proyecto.

b) Concretar los aspectos formales que debe contener un pro-
yecto.

c) Orientar a los alumnos sobre los posibles proyectos a realizar
y ayudarles en la toma de decisiones.

2. Los proyectos se asignaran por el equipo docente a los alum-
nos que hayan sido propuestos para realizar el médulo de FCT. Su
elaboracion se efectuara durante el mismo periodo de tiempo que el
atribuido a este modulo profesional.

Articulo 12
Caracteristicas del proyecto

1. En funcion del ciclo formativo cursado por los alumnos, los
proyectos a desarrollar quedaran encuadrados en alguno de los si-
guientes tipos:

— Proyecto de investigacion experimental: EI alumno realiza
un proyecto de investigacién experimental, de produccién
de un objeto tecnolégico o de desarrollo aplicado.

— Proyecto de gestion: En este tipo de proyectos, el alumno
puede llevar a cabo el analisis o elaboracion de proyectos de
investigacion y desarrollo, la puesta en marcha de un proce-
S0, 0 larealizacion de estudios de viabilidad y mercadotecnia.

— Proyecto bibliogréfico: El proyecto bibliografico se dirige a
la evaluacion critica de una serie de trabajos cientificos publi-
cados recientemente sobre un tema especifico de actualidad
relacionado con el ciclo formativo, o sobre el progreso histé-
rico hasta la actualidad de conceptos bésicos y su desarrollo
y aplicacion en el campo relacionado con el titulo.

2. El proyecto ha de estar basado en situaciones reales, y exigir
una serie de actividades (lectura, visitas, estudios, discusiones,
calculos, redacciones...) que se estructuran en un plan de trabajo (in-
dividual o por grupos). Ademas, debera reunir las siguientes carac-
teristicas:

— Significativo: El trabajo planteado tiene un significado claro
y unos objetivos comprensibles para el alumnado.

— Inclusivo: En el proceso de resolucidn, se trabajaran todos los
contenidos seleccionados.

— Integrador: Tanto en el proceso de solucién como en la reali-
zacion final, los contenidos trabajados se integran para lograr
unos objetivos finales.

— Proporcionado: El trabajo que implique la elaboracion del
proyecto debe adaptarse a las caracteristicas del alumno, es
decir, se tendra en cuenta que este:

Tenga formacion y entrenamiento adecuados.
Disponga de materiales, Utiles e instrumentos adecuados.
Disponga de tiempo proporcionado a la magnitud del tra-
bajo.
Pueda probar las soluciones obtenidas.
— Observable: Debe generar unos productos tangibles o un con-
junto de documentacion evaluable.

Avrticulo 13
Profesor-coordinador de Proyecto

1. Pararealizar las funciones que se determinan en el presente
articulo, los proyectos seran coordinados por los profesores de se-
gundo curso del ciclo formativo con atribucion docente en este mé-
dulo profesional de acuerdo con el Real Decreto que establece el co-
rrespondiente titulo, entre los que se distribuiran equitativamente el
nimero de proyectos asignados a los alumnos.

2. Las funciones que debe realizar el profesor-coordinador de
proyecto son las siguientes:

a) Orientar, dirigir y supervisar al alumno durante la realizacion
y presentacion del proyecto, asesorandole especialmente en
la toma de decisiones que afecten a su estructura, al trata-
miento de los temas...

b) Comprobar que los proyectos propuestos por los alumnos,
una vez finalizados, cumplen las condiciones recogidas en el
anteproyecto y otorgar su visto bueno.

c) Coordinar el acto que se convoque para la presentacion del
proyecto.

d) Evaluary calificar el médulo de Proyecto.

3. Una vez cada quince dias, coincidiendo con la jornada fijada
para el seguimiento del médulo de FCT, el profesor-coordinador de
proyecto dedicara al menos dos horas de dicha jornada para atender
a los alumnos en los aspectos que se incluyen en el epigrafe a) del
apartado anterior. Cuando ello no sea posible, profesor y alumnos
acordaran otro periodo para realizar dicha funcion.

Avrticulo 14
Presentacion del proyecto

1. El Jefe de Departamento de la Familia Profesional convoca-
ra a los alumnos a un acto en el que, una vez finalizada la realiza-
cién del médulo de FCT, presentaran ante el equipo docente los pro-
yectos elaborados.

2. Lapresentacion consistira en la exposicion del trabajo reali-
zado, la metodologia, el contenido y las conclusiones, con una espe-
cial mencién a sus aportaciones originales.

3. Terminada la presentacion, los profesores dispondran de
quince minutos de tiempo para plantear cuantas cuestiones estimen
oportunas relacionadas con el trabajo presentado. Tras lo cual emi-
tiran una valoracion del mismo que facilite al profesor-coordinador
la emision de la calificacion del médulo.

Capitulo Il

Acceso, matriculacion, promocién y permanencia
en las ensefianzas

Articulo 15
Requisitos de acceso a las ensefianzas de Formacion Profesional

Para matricularse en las ensefianzas de formacion profesional del
sistema educativo establecidas en el Real Decreto 1538/2006, de 15
de diciembre (“Boletin Oficial del Estado” de 3 de enero de 2007), el
alumno debe reunir alguno de los requisitos académicos siguientes:

a) Acceso directo:

A los ciclos formativos de grado medio:

— Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.
— Titulo de Graduado en Educacién Secundaria.

— Titulo de Técnico Auxiliar.

— Titulo de Técnico.
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— Haber superado el segundo curso de Bachillerato Unifi-
cado y Polivalente.

— Haber superado el segundo curso del primer ciclo experi-
mental de reforma de las ensefianzas medias.

— Haber superado, de las ensefianzas de Artes Aplicadas y
Oficios Artisticos, el tercer curso del plan de 1963, o el
segundo de comunes experimental.

— Haber superado otros estudios declarados equivalentes a
efectos académicos con alguno de los anteriores.

A los ciclos formativos de grado superior:

— Titulo de Bachiller determinado en la LOE.

— Titulo de Bachiller establecido en la LOGSE.

— Titulo de Técnico Especialista, Técnico Superior o equi-
valente a efectos académicos.

— Haber superado el segundo curso de cualquier modalidad
de Bachillerato Experimental.

— Haber superado el curso de orientacion universitaria o el
preuniversitario.

— Estar en posesién de una titulacién universitaria o equi-
valente.

b) Acceso mediante prueba:
A los ciclos formativos de grado medio:

— Haber superado la prueba de acceso a los ciclos formati-
vos de grado medio.

— Haber superado la prueba de acceso a la universidad para
mayores de 25 afios.

A los ciclos formativos de grado superior:

— Haber superado la prueba de acceso al ciclo formativo de
grado superior para el que solicita la matriculacion.

— Haber superado la prueba de acceso a la universidad para
mayores de 25 afios.

Articulo 16
Matriculacion en las ensefianzas

1. La matriculacion se realizara cada curso académico en los
modulos profesionales que corresponda y dara derecho al alumno a
realizar las actividades programadas para cada modulo profesional.

El alumno que haya superado parte de los médulos profesionales de
un curso, o que tenga convalidados o reconocidos alguno de ellos, rea-
lizard matricula en el resto de los mddulos de dicho curso. Asimismo,
los alumnos que promocionen al segundo curso con médulos pendien-
tes de primero, se matricularan también de esos modulos.

2. La matriculacion en cada uno de los mddulos profesionales
requiere que el alumno no haya agotado el nimero méaximo de con-
vocatorias previsto en el articulo 19. Seran los Secretarios de los Ins-
titutos de Educacion Secundaria quienes garantizaran, respecto a las
matriculaciones de los alumnos del propio centro y las de los centros
privados adscritos, que se cumple dicha condicidn, que se formalizan
con documentacion que acredita la posesion de los requisitos previos
Y, en su caso, que se respeta la normativa de ordenacion académica
relativa a la promocion prevista en el articulo 22. A tal efecto, los
centros privados presentaran la documentacion de los alumnos ins-
critos en ellos en el plazo de quince dias a partir de la fecha de inicio
de la actividad lectiva prevista en el calendario escolar.

3. Durante el mismo curso académico, un alumno no podra es-
tar matriculado en el mismo maédulo profesional en la ensefianza
presencial y en la modalidad a distancia, asi como en las pruebas
para la obtencion directa de los titulos de formacion profesional es-
tablecidas en el articulo 69.4 de la LOE.

Articulo 17
Cancelacion de la matricula

1. El alumno, o su representante legal, pueden cancelar la ma-
tricula en la totalidad de los mddulos profesionales en los que se hu-
biese formalizado.

2. Lasolicitud para la cancelacion se presentara, en el modelo
que se incluye como Anexo I, antes de la finalizacion del mes de oc-
tubre en el centro publico en el que el alumno curse los estudios, o
al que esté adscrito el centro donde reciba las ensefianzas.

3. Corresponde al Director del centro publico aceptar la cance-
lacion mediante resoluciéon que se comunicard al interesado

(Anexo I1). Una copia de dicha resolucion se adjuntara al expedien-
te académico del alumno.

4. Elalumno a quien se le conceda la cancelacion no sera inclui-
do en las actas de evaluacion y, en consecuencia, no se le computa-
ran las convocatorias a que le hubiera dado derecho la matricula
efectiva. Ademas, si el alumno cursase las ensefianzas en un centro
sostenido con fondos publicos, perdera el derecho de reserva de la
plaza para posteriores cursos académicos, por lo que, si desea con-
tinuar en el futuro dichos estudios, debera concurrir de nuevo al pro-
cedimiento general de admision que esté establecido.

Articulo 18
Anulacion de matricula por inasistencia

1. Enlamodalidad presencial, la asistencia a las actividades de
formacidn es la condicidn necesaria que mantiene vigente la ma-
tricula en el ciclo formativo.

2. Enel periodo que transcurra desde el inicio del curso escolar
hasta la finalizacion del mes de enero, cuando un alumno acumule
un namero de faltas de asistencia injustificadas igual o superior al
establecido en el apartado siguiente, el director del centro, a pro-
puesta del tutor del grupo de alumnos, acordara la anulacién de ma-
tricula que se hubiese formalizado.

3. El ndimero de faltas no justificadas que determina la anula-
cién de la matricula prevista en el apartado anterior sera el que equi-
valga al 15 por 100 de las horas de formacidn en el centro educati-
vo que correspondan al total de los modulos en que el alumno se
halle matriculado, excluyendo los médulos profesionales pendientes
de cursos anteriores, si los hubiere, y los que hayan sido objeto de
convalidacién o renuncia a la convocatoria. Asimismo, sera causa
de dicha anulacion de matricula la inasistencia no justificada del
alumno a las actividades formativas durante un periodo de quince
dias lectivos consecutivos.

4. Laanulacion de matricula del alumno en el ciclo formativo
por las causas establecidas en este articulo se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) El tutor del grupo comunicara al alumno o a sus representan-
tes legales las faltas injustificadas cuando se alcance el limi-
te del 10 por 100 de las horas de formacion o, en el caso de
ausencia continuada, a los diez dias lectivos de iniciada esta.
En la comunicacion se indicara de forma expresa los efectos
que la no justificacion de las faltas puede tener respecto a la
vigencia de la matricula, asi como el nimero de ellas que
quedan para alcanzar el limite establecido para su anulacion.
Las alegaciones y la documentacion justificativa que, en su
caso, aporte el alumno seran valoradas por el tutor. Del resul-
tado de esta valoracion dara cuenta a la Jefatura de Estudios
y al alumno.

b) Alcanzado el limite del 15 por 100 de faltas o cumplidos los

quince dias de inasistencia continuada sin justificar, el direc-
tor del centro comunicaré al alumno o a sus representantes le-
gales que se va a proceder a la anulacién de su matricula, con-
cediéndole un plazo de diez dias naturales para que presente
alegaciones y aporte la documentacién que estime pertinen-
te. Transcurrido dicho plazo y tenidas en cuenta las alegacio-
nes y la documentacion presentada, el director del centro re-
solvera lo que proceda.
La resolucién adoptada, que serd motivada, se comunicara al
alumno o a sus representantes legales y podra ser recurrida,
de acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun, ante el Di-
rector del Area Territorial. Su resolucién pondra fin a la via
administrativa.

€) Una copia de la resolucion de la anulacion de la matricula se
adjuntard al expediente académico del alumno.

d) Enel caso de los alumnos de centros privados, las comunica-
ciones seran realizadas por los directores de dichos centros,
excepto la correspondiente a la anulacién de la matricula, que
sera efectuada por el director del centro publico a peticion del
director del centro privado adscrito, una vez comprobado que
se han llevado a cabo los tramites previstos en los epigrafes a)
y b) de este apartado.

e) Las comunicaciones se efectuaran de modo que quede cons-
tancia documentada o acuse de recibo de las mismas.
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5. Alos efectos de lo previsto en este articulo, se consideran fal-
tas justificadas las ausencias derivadas de enfermedad o accidente
del alumno, atencion a familiares o cualquier otra circunstancia ex-
traordinaria apreciada por el director del centro donde cursa los es-
tudios. El alumno aportara la documentacion que justifique debida-
mente la causa de las ausencias.

6. El alumno cuya matricula sea anulada por inasistencia, per-
derd la condicion de alumno del ciclo formativo y, en consecuencia,
no seré incluido en las actas de evaluacion final. Ademas, en los cen-
tros sostenidos con fondos publicos, perderé el derecho de reserva
de plaza como alumno repetidor, y si desea continuar en el futuro di-
chas ensefianzas habra de concurrir de nuevo al proceso general de
admision que esté establecido.

7. Los centros estableceran el procedimiento mediante el cual
se registraran las faltas de asistencia a las actividades de formacion
que se desarrollen en el centro educativo. Asimismo, al inicio de las
actividades lectivas, el tutor debe informar a los alumnos tanto del
numero de faltas de asistencia no justificadas que dan lugar a la anu-
lacion de la matricula como del procedimiento regulado en este ar-
ticulo.

Articulo 19
Convocatorias

1. Modulos profesionales de formacion en el centro educativo:

a) En cada curso académico, el alumno podra ser calificado en
dos convocatorias: Una ordinaria y otra extraordinaria, y dis-
pondrd, durante todo el tiempo que dure su formacién en un
ciclo formativo, de un maximo de cuatro convocatorias para
la superacion de cada médulo profesional. Dicho limite se es-
tablece en seis convocatorias para los alumnos con necesida-
des educativas especiales acreditadas por el organismo com-
petente.

b) Los alumnos que no superen algin modulo profesional en la
convocatoria ordinaria dispondran en el mismo curso escolar
de una convocatoria extraordinaria de recuperacion.

2. Modulos profesionales de formacion complementaria y de
integracion curricular:

a) El médulo de FCT podra ser evaluado en dos convocatorias
como méaximo. En funcién del momento en el que se decida
la promocion del alumno a este modulo, las convocatorias
podran realizarse en el mismo o en distinto curso escolar.

b) Enlos ciclos formativos de grado superior, el alumno dispon-
dra para la superacion del moédulo profesional de Proyecto de
un maximo de cuatro convocatorias.

Articulo 20
Renuncia a convocatorias

1. Conelfin de no agotar el limite de las convocatorias estable-
cidas para los médulos profesionales de formacion en el centro edu-
cativo, los alumnos o sus representantes legales podran renunciar a
la evaluacion y calificacion de una o las dos convocatorias del cur-
so académico de todos o alguno de los médulos, siempre que concu-
rra alguna de las siguientes circunstancias:

a) Enfermedad prolongada o accidente del alumno.

b) Obligaciones de tipo personal o familiar apreciadas por el di-
rector del centro que condicionen o impidan la normal dedi-
cacion al estudio.

c) Desempefio de un puesto de trabajo.

La solicitud para que se admita la renuncia a la convocatoria se
presentard, en el modelo del Anexo I11, con una antelacion minima
de un mes a la fecha de la evaluacion final del médulo o los médu-
los afectados por la renuncia. El director del centro publico donde
conste el expediente académico del alumno resolvera, en el mismo
documento, la peticion en el plazo maximo de diez dias, incorpora-
ra una copia a dicho expediente y lo comunicara al interesado. Cuan-
do la decision sea negativa, esta sera motivada.

2. Con el mismo fin, cuando se produzca alguna de las circuns-
tancias descritas en el apartado anterior, los alumnos o sus represen-
tantes legales podran renunciar a la evaluacion y calificacion de una
o las dos convocatorias previstas para el modulo de FCT.

La renuncia a la evaluacién y calificacion en alguna convocatoria
del médulo de FCT implica, a su vez, la renuncia en la misma con-

vocatoria de la evaluacion y calificacion del médulo profesional de
Proyecto.

La solicitud para que se admita dicha renuncia se podra efectuar
durante todo el periodo previsto para el modulo de FCT. El director
del centro donde conste el expediente académico del alumno resol-
vera la peticion en el plazo de cinco dias e incorporara una copia de
la resolucion a dicho expediente.

Cuando la resolucién adoptada sea favorable, si el alumno dispu-
siera de una nueva convocatoria para el médulo de FCT en el mis-
mo curso académico, el equipo docente podra decidir si las horas
efectuadas hasta el momento de la concesion de la renuncia a la con-
vocatoria le sean contabilizadas como realizadas y, en consecuen-
cia, solo deba llevar a cabo las horas que falten hasta completar las
asignadas a dicho mddulo profesional. También podra tomarse esta
decisién por el equipo docente si la siguiente convocatoria de que
disponga el alumno correspondiera a un curso académico posterior
y se matriculase en el mismo centro educativo; de continuar los es-
tudios en otro centro, debera realizar de nuevo el total de horas atri-
buido al médulo de FCT.

3. Ademaés, cuando las actividades de recuperacion de un mo-
dulo profesional calificado negativamente en la convocatoria ordi-
naria no puedan efectuarse en periodo lectivo, el profesor responsa-
ble de dicho médulo, en el informe previsto en el articulo 26,
apartado 1.c), hara constar si considera que el alumno esta en condi-
ciones de realizar autbnomamente las actividades planificadas y
afrontar con posibilidades de éxito la evaluacion extraordinaria. De
no ser asi, el alumno podra decidir su presentacion a la prueba de la
evaluacion extraordinaria o, a fin de no agotar el nimero maximo de
convocatorias establecidas, renunciar por una sola vez a la convoca-
toria.

4. Las razones que se aleguen para la renuncia deben justificar-
se siempre documentalmente.

Articulo 21
Aplazamiento de la calificacion del médulo de FCT

1. Eldirector del centro publico en el que se encuentre matricu-
lado un alumno, o al que esté adscrito el centro privado en el que
cursa las ensefianzas, podra autorizar el aplazamiento de la califica-
cién del médulo de FCT cuando dicho alumno deba realizarlo en un
periodo que sobrepasase la fecha en la que se extiende el acta de Ca-
lificacion Final del Ciclo Formativo para el resto de los alumnos del
grupo.

2. Elaplazamiento se concedera a iniciativa del centro en el que
el alumno curse las ensefianzas cuando la prolongacion del periodo
de FCT esté motivada por la falta de disponibilidad de puestos for-
mativos o la dificultad del centro educativo para localizar centros de
trabajo que ofrezcan puestos formativos a “jornada completa”.

A tal efecto, el titular del centro privado trasladara al director del
centro publico la relacién de alumnos que se vean afectados por esta
circunstancia y la fecha en la que concluiran la actividad.

3. Ademas, los alumnos o sus representantes legales podran so-
licitar el aplazamiento de la calificacion del médulo de FCT cuando
no puedan realizarlo en jornadas diarias de duracion similar a la que
tengan establecidas los centros de trabajo para sus trabajadores por
alguna de las siguientes circunstancias:

a) Enfermedad prolongada o accidente del alumno.

b) Obligaciones de tipo personal o familiar apreciadas por el di-
rector del centro que condicionen o impidan la normal dedi-
cacion a la actividad.

c) Desempefio de un puesto de trabajo.

La solicitud para que se conceda aplazamiento de la calificacion
del médulo de FCT se formalizara en el modelo del Anexo 1V, y se
presentara con una antelacion minima de diez dias a la fecha de ini-
cio del citado médulo, acompafiada de la documentacion que justi-
fique las razones que se aleguen. El director del centro publico don-
de conste el expediente académico del alumno resolvera, en el
mismo documento, la peticion en el plazo méximo de cinco dias, in-
corporara una copia a dicho expediente y lo comunicara al interesa-
do. Cuando la decision sea negativa, esta sera motivada.

4. De igual forma, se aplazara la calificacion del mddulo de
FCT cuando la autorizacion prevista en los apartados 6 y 7 del ar-
ticulo 7 se conceda para un periodo que sobrepasase la fecha en la
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que se extiende el acta de Calificacion Final del Ciclo Formativo al
resto de los alumnos del grupo.

5. En los ciclos formativos de grado superior, el aplazamiento
de la calificacion del modulo de FCT implicara a su vez el aplaza-
miento de la calificacion del modulo profesional de Proyecto.

6. La convocatoria correspondiente al acta afectada por el apla-
zamiento de la calificacion no se contabilizara para el computo del
nimero maximo de convocatorias previstas.

7. El alumno afectado por la situacion de aplazamiento sera ca-
lificado del modulo de FCT vy, en su caso, del de Proyecto, en la si-
guiente Acta de Calificacion Final del Ciclo Formativo que se emi-
ta en el centro, junto con los alumnos que hayan realizado la
formacion en el centro de trabajo en el periodo reglamentariamente
establecido.

8. Si el periodo ampliado para realizar el médulo de FCT co-
rrespondiera al curso académico siguiente al que se encuentra ma-
triculado el alumno, este debera realizar nueva matriculacion en di-
cho modulo y, en su caso, en el de Proyecto.

Articulo 22
Promocion del primer al segundo curso de los ciclos formativos

1. Los alumnos que superen la totalidad de los mddulos profe-
sionales del curso primero, promocionaran al segundo curso.

2. También promocionaran quienes, después de celebrada la
convocatoria extraordinaria del curso primero, tengan pendientes
uno o varios maédulos profesionales que en conjunto tengan asigna-
do un horario semanal que no exceda de nueve horas lectivas.

Articulo 23
Acceso al médulo de FCT

1. Elacceso al modulo de FCT requiere que el alumno tenga su-
perados todos los modulos profesionales de formacion en el centro
educativo incluidos en el Anexo del Real Decreto que determina la
correspondencia de los mismos con unidades de competencia del
Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales para su acredi-
tacion. En consecuencia, podran iniciar este médulo profesional:

a) Los alumnos que hayan superado todos los médulos profe-
sionales de formacion en el centro educativo.

b) También podran hacerlo los alumnos que tengan pendiente
de aprobar un solo médulo profesional que no guarde corres-
pondencia con unidades de competencia del Catalogo Nacio-
nal de Cualificaciones Profesionales para su acreditacion,
siempre que su horario semanal no supere las ocho horas lec-
tivas.

2. Laincorporacion de los alumnos incluidos en el apartado b)
anterior se efectuard por decision del equipo docente, que valorara
individualmente para cada alumno el grado de adquisicién de la
competencia general del titulo y de los objetivos generales del ciclo
formativo, las posibilidades de recuperacion del médulo suspenso y
el aprovechamiento que pueda hacer del médulo de FCT.

Capitulo 1l
Evaluacion

SECCION |
Caracteristicas de la evaluacion

Articulo 24
Caracteristicas y objeto de la evaluacién

1. Laevaluacién del aprendizaje de los alumnos que cursen los
ciclos formativos de Formacion Profesional se efectuara por médu-
los profesionales.

2. Laevaluacion de estas ensefianzas tendra por objeto valorar
los avances de los alumnos en relacién con la competencia general
del titulo y con los objetivos generales del ciclo formativo. Para apli-
carla, se tendran en cuenta los siguientes referentes:

a) Para los moédulos profesionales de formacion en el centro
educativo: Los resultados de aprendizaje y los criterios de
evaluacion especificados en los Reales Decretos que estable-
cen los titulos y las correspondientes ensefianzas minimas y

los contenidos curriculares aplicables en la Comunidad de
Madrid para cada ciclo formativo.
b) Parael médulo de FCT:

— Los criterios de evaluacion definidos en el programa for-
mativo.

— La informacién recogida por el profesor-tutor de FCT en
las visitas a las empresas.

— La informacion transmitida por los alumnos en las jorna-
das de atencion en el centro y en la ficha semanal del
alumno.

— La valoracion de la estancia del alumno en el centro de
trabajo, realizada por el tutor designado por la empresa
para el seguimiento.

¢) Para laevaluacion del moédulo profesional de Proyecto:

— Los resultados de aprendizaje y los criterios de evalua-
cion definidos para el mddulo profesional en el Real De-
creto por el que se aprueba el titulo correspondiente.

— La informacién recogida por el profesor-coordinador de
proyecto en las jornadas de atencién en el centro.

— La valoracion del proyecto realizado por los alumnos.

3. Enlas programaciones didacticas de los modulos profesiona-
les se establecerd, entre otros aspectos, lo siguiente:

a) Los criterios de evaluacion de cada modulo profesional, con
especial referencia a los minimos exigibles para su superacion.

b) Los procedimientos para evaluar el progreso de los aprendi-
zajes de los alumnos.

c) Los criterios de calificacion.

d) Las actividades de recuperacién de los médulos profesiona-
les pendientes de superacion.

e) Laadaptacion de las actividades de formacion, los criterios y
los procedimientos de evaluacién cuando el ciclo formativo
vaya a ser cursado por el alumnado con discapacidad, de
modo que se garantice su accesibilidad a las pruebas de eva-
luacion; esta adaptacion en ningln caso supondra la supre-
sion de objetivos, o resultados de aprendizaje que afecten a la
competencia general del titulo.

4. Laevaluacion conllevara la emision de una calificacion que
reflejara los resultados obtenidos por el alumno.

5. Los profesores evaluaran tanto los aprendizajes de los alum-
nos como los procesos de ensefianza y su propia practica docente en
relacién con el logro de los objetivos generales del ciclo formativo.
Actuaran de manera coordinada en el proceso de evaluacion y en la
adopcién de las decisiones resultantes de dicho proceso.

SECCION I
Proceso de evaluacion

Articulo 25
Sesiones de evaluacion

1. Las sesiones de evaluacion son las reuniones que celebra el
equipo docente, constituido por los profesores que imparten las ense-
filanzas a un determinado grupo de alumnos. Estas reuniones, coor-
dinadas por el tutor del grupo, tienen por objeto:

a) Contrastar las informaciones académicas que tienen los profe-
sores de sus alumnos obtenidas a través de los procedimientos
previstos para evaluar el progreso de los aprendizajes.

b) Valorar y calificar el progreso de cada alumno en el logro de
los aprendizajes y las capacidades terminales de los distintos
modulos profesionales, tomando como referencia para ello
los criterios de evaluacion establecidos en las programacio-
nes didacticas.

c) Elaborar un informe, cuando se considere conveniente, que
oriente a cada alumno en la mejora de su proceso de aprendi-
zaje. Este informe se realizard obligatoriamente para los
alumnos que tras la celebracion de la evaluacion final ordina-
ria de primer curso tengan pendiente de superar algin modu-
lo profesional. En él se indicara para cada mddulo pendiente,
entre otros aspectos, los resultados de aprendizaje y, en su
caso, las actividades de ensefianza y las pautas para conseguir-
las, indicando si el alumno puede o no realizarlas de forma au-
ténoma.
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2. Secelebrarg, al menos, una sesion de evaluacion por cada tri-
mestre de formacioén en el centro educativo; la Gltima, tendré la con-
sideracidn de evaluacion final ordinaria.

3. Se realizara también una sesion de evaluacion final extraor-
dinaria para los alumnos que no hayan superado algin moédulo pro-
fesional en la convocatoria ordinaria. Entre ambas sesiones, siempre
que la organizacion de las ensefianzas lo permita, se llevaran a cabo
actividades de recuperacion; cuando ello no sea posible, se progra-
mara una prueba que se convocara antes de que se celebre la sesion
de evaluacion extraordinaria. Dicha prueba tendra como referentes
los criterios de evaluacién minimos incluidos en las programaciones
didacticas y el informe previsto en el apartado 1.c) de este articulo.

Articulo 26
Funciones del tutor del grupo respecto a la evaluacion

El tutor sera uno de los profesores del grupo de alumnos y desem-
pefard, respecto a la evaluacion, las funciones siguientes:

a) Coordinacion del proceso de evaluacion, organizando y diri-
giendo las sesiones de evaluacion.

b) Control de las faltas de asistencia que conducen a la anula-
cion de la matricula por inasistencia.

¢) Redaccion de las actas de las sesiones con los acuerdos adop-
tados y supervision del procedimiento que se establezca para
la cumplimentacidn de las actas de evaluacion.

d) Informacidn por escrito a los alumnos, a sus padres o a los tu-
tores legales, si aquellos fueran menores de edad, de su ren-
dimiento académico y de las decisiones adoptadas por la jun-
ta de evaluacién que les afecten, mediante el procedimiento
que el centro determine.

e) Aquellas otras que reglamentariamente se determinen.

Articulo 27
Calificaciones

1. Lacalificacion de los médulos profesionales de formacion en
el centro educativo y del médulo profesional de Proyecto se expre-
sara en valores numéricos de 1 a 10, sin decimales. Se consideraran
positivas las iguales o superiores a 5 y negativas las restantes.

2. El'mddulo de FCT se calificara en términos de “Apto” 0 “No
apto”.

3. Los médulos profesionales convalidados por otras formacio-
nes o que hayan sido objeto de correspondencia con la préactica la-
boral se calificaran, respectivamente, con la expresion de “Convali-
dado” y “Exento”.

4. Los modulos profesionales que por razones diferentes a las
de la renuncia a la convocatoria no hayan sido calificados constaran
como “No evaluado” y la convocatoria correspondiente se compu-
tard como consumida.

5. Una vez superados todos los mddulos profesionales que
constituyen el ciclo formativo, se determinara la calificacion final
del ciclo formativo. Para ello, se calculara la media aritmética sim-
ple de las calificaciones de los médulos profesionales que tienen va-
loracién numérica; del resultado se tomara la parte entera y las dos
primeras cifras decimales, redondeando por exceso la cifra de las
centésimas si la de las milésimas resultase ser igual o superior a 5.
En dicho célculo, por tanto, no se tendran en cuenta las calificacio-
nes de “Apto”, “Convalidado” y “Exento”.

Si como resultado de convalidaciones o exenciones todos los mo6-
dulos profesionales hubieran sido calificados con expresion literal,
la nota final del ciclo formativo sera de 5,00.

6. A los alumnos que obtengan en un determinado mddulo pro-
fesional la calificacion de 10 podra otorgarseles una “Mencion Ho-
norifica”, siempre que el resultado obtenido sea consecuencia de un
excelente aprovechamiento académico unido a un esfuerzo e interés
por el modulo especialmente destacables. Las menciones honorifi-
cas seran otorgadas por el profesor que imparta el mddulo profesio-
nal correspondiente. EI nimero de menciones honorificas que se po-
dran conceder sera como maximo igual al 10 por 100 de los alumnos
matriculados en el médulo profesional en cada grupo. La atribucién
de mencién honorifica se consignara en los documentos de evalua-
cion del alumno con la expresion “mh” a continuacion de la califi-
cacion de 10.

7. Aaquellos alumnos de Formacion Profesional que hayan ob-
tenido calificacion final del ciclo formativo igual o superior a 9, se
les podra conceder “Matricula de Honor”. En los centros publicos,
las matriculas de honor seran otorgadas por acuerdo del Departa-
mento de Familia Profesional al que pertenezca el ciclo formativo a
propuesta del equipo de evaluacion que determine la calificacion fi-
nal; para ello se podra tener en cuenta, ademas del aprovechamien-
to académico, el esfuerzo realizado por los alumnos y la evolucion
observada durante el periodo de realizacion de la formacion en los
centros de trabajo. EI nmero de matriculas de honor no podra ex-
ceder del 5 por 100 de los alumnos matriculados en el ciclo forma-
tivo en el correspondiente curso académico, salvo que el nimero de
alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podréa con-
ceder una sola matricula de honor. En los centros privados, la adju-
dicacién la realizaran de manera conjunta los equipos docentes que
impartan formacion a un mismo ciclo formativo.

La obtencion de matricula de honor en un ciclo formativo se con-
signaré en los documentos de evaluacion con la expresion “MH” a
continuacion de la calificacion final del ciclo formativo, haciendo
constar esta circunstancia en el acta de evaluacion mediante una di-
ligencia extendida por el secretario de los centros publicos, o por el
director en el caso de los centros privados. Al acta se incorporard el
acuerdo donde conste la concesion de la matricula de honor.

La matricula de honor obtenida en un ciclo formativo de grado su-
perior podra dar lugar a las compensaciones que determine la Con-
sejeria de Educacion.

Articulo 28
Evaluacion final de curso

1. Laevaluacion de los modulos profesionales de formacion en
el centro educativo se articulara conforme al procedimiento si-
guiente:

a) Evaluacion final ordinaria: Curso primero.

1. En el periodo establecido durante el mes de junio en el
calendario escolar de cada curso académico se realizard
la evaluacion final correspondiente a la convocatoria or-
dinaria del curso primero, en cuya sesion se asignara la
calificacion final a los mddulos profesionales cursados
en el centro educativo.

2. Quedan excluidos de esta calificacion los modulos profe-
sionales afectados por renuncia a la convocatoria.

3. En la sesion de evaluacion promocionaran al curso se-
gundo los alumnos que cumplan los requisitos estableci-
dos en el articulo 22.1.

b) Evaluacion final extraordinaria: Curso primero.

1. Antes del 7 de septiembre se realizara la evaluacion final
correspondiente a la convocatoria extraordinaria del cur-
so primero, calificandose los médulos que no hayan su-
perado los alumnos en la convocatoria ordinaria del mes
de junio.

2. Quedan excluidos de esta calificacion los modulos profe-
sionales afectados por renuncia a la convocatoria.

3. En la sesion de evaluacion promocionaran al curso se-
gundo los alumnos que cumplan los requisitos estableci-
dos en el articulo 22.

Los alumnos que deban repetir el curso realizaran la tota-
lidad de las actividades de los médulos profesionales no
superados.

¢) Evaluacion final ordinaria: Curso segundo.

1. Enlasegunda quincena del mes de marzo se realizara la
evaluacion final correspondiente a la convocatoria ordi-
naria del curso segundo, calificandose los mddulos pro-
fesionales de formacion en el centro educativo.

2. En esta sesion de evaluacion se calificaran también los
modulos profesionales del curso primero de aquellos
alumnos que promocionaron al segundo curso con algun
maodulo pendiente.

3. Quedan excluidos de esta calificacion los modulos profe-
sionales afectados por renuncia a la convocatoria.

4. En la sesion de evaluacion, el equipo docente decidira
qué alumnos pueden cursar el modulo de FCT por cum-
plir los requisitos establecidos.
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d) Evaluacidn final extraordinaria: Curso segundo.

1. En el periodo establecido durante el mes de junio en el
calendario escolar de cada curso académico se celebrara
la evaluacion final correspondiente a la convocatoria ex-
traordinaria del curso segundo para los alumnos que no
fueron autorizados a realizar el modulo de FCT. En ella
se calificaran a cada alumno los médulos profesionales
no superados en la convocatoria ordinaria, incluidos los
que tuviera pendientes de primero.

2. Quedan excluidos de esta calificacion los mddulos profe-
sionales afectados por renuncia a la convocatoria.

3. Enlasesion de evaluacion quedaran autorizados a realizar
el médulo de FCT en el curso académico siguiente a aque-
Ilos alumnos que cumplan los requisitos establecidos.
Quienes no retinan las condiciones para el acceso a dicho
madulo, si no han agotado las convocatorias previstas en
el articulo 19.1, deben repetir el curso y realizaran la to-
talidad de las actividades de los médulos profesionales
pendientes.

2. Lascalificaciones de los médulos profesionales y las decisio-
nes tomadas en las sesiones de evaluacion ordinaria y extraordina-
ria se consignaran en actas diferentes, cuyas caracteristicas y el
modo de cumplimentarlas se especifican en el articulo 34.

Articulo 29
Calificacion final de ciclo formativo

1. Al término de la realizacion del médulo de FCT se evaluara
dicho médulo y se determinara la calificacién final del ciclo forma-
tivo de los alumnos que hayan superado la totalidad de sus médulos
profesionales. Se seguira el procedimiento siguiente:

a) Tras la sesion de evaluacion final extraordinaria de segundo
curso, se celebrara la sesion de calificacion final del ciclo for-
mativo en la que se evaluara a los siguientes alumnos:

— Los que hayan cursado el moédulo de FCT.

— Los que hayan promocionado al médulo de FCT en la
evaluacion final extraordinaria de segundo curso, cuen-
ten con la exencidn de dicho mddulo y no tengan ningdn
otro médulo profesional pendiente de superacion para la
obtencion del correspondiente titulo.

b) En consecuencia, serdn objeto de calificacion en esta sesion:

— ElI'médulo de FCT realizado por los alumnos incluidos en
el apartado anterior, para lo cual el profesorado encarga-
do de realizar el seguimiento de las actividades desarro-
Iladas por los alumnos en los centros de trabajo valorara
el progreso de estos en relacion con los resultados de
aprendizaje del médulo, teniendo en cuenta los datos y la
informacion recabados en este periodo y el informe del
responsable del centro de trabajo que organice las activi-
dades que deben efectuar los alumnos.

— EI médulo profesional pendiente de los alumnos autori-
zados a realizar el modulo de FCT en esas condiciones.

— EI moédulo profesional de Proyecto de los ciclos formati-
vos de grado superior.

c) La calificacion final del ciclo formativo se determinara de
acuerdo con lo previsto en el articulo 27.5.

d) En funcién de los resultados obtenidos, el equipo docente
realizard la propuesta para la obtencion del titulo de los alum-
nos que hayan aprobado la totalidad de los médulos profesio-
nales del ciclo formativo.

2. Losalumnos que al terminar esta sesion de calificacion tengan
maodulos profesionales pendientes de aprobar se podran matricular de
ellos en el siguiente curso académico. Los que hayan superado el
mddulo de FCT y tengan pendiente uno de los médulos profesionales
de formacion en el centro educativo, podran incorporarse al grupo de
alumnos que esté cursando dicho modulo, siempre que las disponi-
bilidades de vacantes en dicho grupo lo permita. Si el médulo pen-
diente fuera el de Proyecto, lo realizaran con el grupo de alumnos
que lo estén ejecutando en ese periodo.

3. Al finalizar el periodo establecido en el articulo 7.2 para la
realizacion del moédulo de FCT, se celebrara una nueva sesion de ca-
lificacion final del ciclo formativo con idéntico procedimiento al

descrito en el apartado 1. En dicha sesion se calificaran también los
modulos pendientes y, en su caso, el de Proyecto.

4. El registro de las calificaciones y decisiones tomadas en las
sesiones de calificacion final del ciclo formativo se consignara en
acta, cuyas caracteristicas y modo de cumplimentarla se especifican
en el articulo 34.

Articulo 30
Reclamaciones sobre las calificaciones

Los alumnos podran reclamar contra las calificaciones segun el
procedimiento establecido con caracter general por las normas en
vigor.

SECCION 111
Documentos de evaluacion

Articulo 31
Documentos oficiales de evaluacion

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 15 del Real Decre-
to 1538/2006, de 15 de diciembre, por el que se establece la ordena-
cion general de la formacion profesional del sistema educativo, son
documentos del proceso de evaluacion los siguientes:

— El expediente académico del alumno.
— Lasactas de evaluacm’m._ o _
— Los informes de evaluacién individualizados.

2. Lamovilidad del alumnado que curse estas ensefianzas se ga-
rantiza con los informes de evaluacion individualizados y con los
certificados académicos.

Articulo 32
Expediente académico del alumno

1. El expediente académico incluira el conjunto de calificacio-
nes e incidencias de los alumnos durante el periodo en el que estos
cursen las ensefianzas de formacion profesional. Se ajustara en su
contenido y disefio al modelo que se adjunta como Anexo V.

2. Junto con los datos personales de los alumnos, en el expe-
diente académico figuraran los de identificacion del centro, sus an-
tecedentes académicos y la informacion relativa a los cambios de
centro y de domicilio.

3. Enel expediente académico se incluira la siguiente documen-
tacion:

a) Documento acreditativo de los requisitos académicos exigi-
bles para cursar las ensefianzas de formacién profesional o
certificado de haber superado la prueba de acceso.

b) El extracto de las matriculaciones y calificaciones de cada
curso académico.

¢) Cuanta documentacion oficial incida en la vida académica
del alumno.

4. La cumplimentacion, custodia y archivo de los expedientes
académicos corresponde a los centros publicos donde el alumno se
halle matriculado o al que se encuentre adscrito el centro privado en
el que esté escolarizado. El secretario del centro pablico sera el res-
ponsable de su custodia. Las Direcciones de Area Territoriales
adoptaran las medidas adecuadas para su conservacion y traslado en
el caso de supresion del centro.

5. El expediente académico permanecera en el centro donde el
alumno formalizé por primera vez la matriculacion. En caso de tras-
lado, si el centro de destino lo solicita, se le remitira una copia com-
pulsada de dicho expediente.

Articulo 33
Certificado académico

El certificado académico es el documento oficial en el que se re-
flejan las calificaciones obtenidas por el alumno hasta la fecha de
emision de la certificacion. En el documento se reflejaran, ademas,
el curso académico y el nimero de las convocatorias consumidas.

El secretario del centro plblico sera el encargado de emitir las
certificaciones que se soliciten en los modelos normalizados que se
incluyen en los Anexos V1.a o VI.b, segln se trate, respectivamen-
te, de estudios parcial o completamente superados. Los certificados
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se emitiran en papel de seguridad facilitado por la Consejeria de
Educacion segln el procedimiento que se establezca, que tendra las
siguientes caracteristicas:

— Papel de 110 g.

— Neutro bajo la luz UV.

— Tamafio DIN-A4.

— Color verde claro.

— Preparado para su impresién a una cara.

— Microfibrillas luminescentes azules, amarillas y rojas, visi-
bles bajo luz UV.

— Reactividad a &cidos, bases, disolventes organicos, oxidantes
y reductores.

— En el anverso tendrd, arriba a la izquierda, un escudo de Es-
pafia con la leyenda “ESPANA” debajo, y arriba, a la dere-
cha, un escudo de la Comunidad de Madrid con la leyenda
“COMUNIDAD DE MADRID” debajo.

— Microimpresion con la expresion “Formacion Profesional de
la Comunidad de Madrid”.

Articulo 34
Actas de evaluacion

1. Elacta es el documento fundamental en el que se deja cons-
tancia oficial de las calificaciones obtenidas por los alumnos y se to-
marad como referente para cumplimentar el resto de documentos de
evaluacion y los certificados académicos. Los resultados de la eva-
luacién se registraran en dos tipos de actas:

a) Actade evaluacion final: Esta acta se extendera para registrar

los resultados y las decisiones tomadas en las sesiones de
evaluacion final de los médulos profesionales de formacion
en el centro educativo.
El documento, que figura como Anexo V11 de la presente Or-
den, se empleara para registrar los datos correspondientes a
las evaluaciones de las convocatorias, ordinaria y extraordi-
naria, de cada curso escolar. Comprendera la relacion nomi-
nal de los alumnos que componen el grupo, junto con las ca-
lificaciones de los médulos y las decisiones de promocion al
curso siguiente o al médulo de FCT.

b) Acta de calificacion final del ciclo formativo: Se formalizara
esta acta, cuyo modelo figura como Anexo VIII, para regis-
trar las calificaciones y decisiones acordadas en las sesiones
previstas en el articulo 29.

2. Para la cumplimentacién de las actas se tendra en cuenta lo
previsto en el articulo 36 de esta Orden sobre el registro de las cali-
ficaciones y las notaciones literales que permitan reflejar las deci-
siones tomadas en la evaluacion. Su impresion se realizara a doble
cara en los modelos correspondientes.

3. Los modulos profesionales que corresponden a ciclos forma-
tivos del catalogo de titulos de Formacidn Profesional de la LOE de-
ben identificarse en las casillas de las actas de evaluacion con las
claves numéricas que se incluyen en el Decreto que apruebe para la
Comunidad de Madrid el curriculo correspondiente al titulo. Dichas
claves y los nombres asociados a ellos se reflejaran en el reverso de
las actas.

4. Las actas se sellaran y requeriran la firma autdgrafa de los
profesores que han intervenido en la evaluacion, e ird acompafiada
del nombre y los apellidos del firmante. En todos los casos se haréa
constar el visto bueno del director del centro.

5. Los centros privados cumplimentaran las actas y las entrega-
ran en el centro publico al que se encuentren adscritos. El secretario
de dicho centro, tras su revision para verificar que se ajusta a la nor-
mativa, devolverd al centro privado una fotocopia sellada del docu-
mento en la que haré constar su conformidad.

Articulo 35
Informe de evaluacion individualizado

1. Cuando un alumno se traslade a otro centro sin haber conclui-
do el curso académico, se consignara en un informe de evaluacion
individualizado aquella informacion que resulte necesaria para la
continuidad del proceso de aprendizaje.

2. Eltutor elaborara dicho informe a partir de los datos facilita-
dos por los profesores que imparten los modulos profesionales del
ciclo formativo. Contendrd, al menos, los siguientes elementos:

a) Apreciacion sobre el grado de adquisicion de los resultados
de aprendizaje de los modulos profesionales del ciclo forma-
tivo.

b) Calificaciones parciales o valoraciones del aprendizaje en el
caso de que se hubieran emitido en ese periodo.

c) Aplicacion, en su caso, de las adaptaciones previstas para el
alumnado con discapacidad.

3. El informe de evaluacién individualizado, junto con una co-
pia compulsada del expediente académico del alumno, se remitira
por el centro de origen al de destino a peticion de este. Cuando al-
guno de los centros afectados por el traslado sea un centro privado,
la tramitacion se realizara a través del Instituto de Educacion Secun-
daria al que se encuentre adscrito.

4. El Instituto de Educacion Secundaria receptor de los docu-
mentos abrird al alumno un nuevo expediente académico al que se
adjuntara el informe de evaluacion individualizado. Una copia de
este informe se pondré a disposicion del tutor del grupo al que se in-
corpore el alumno.

5. El informe de evaluacioén individualizado se ajustara al mo-
delo que figura en el Anexo IX de esta Orden.

Articulo 36

Registro de las calificaciones no numericas y otras situaciones
académicas en los documentos oficiales de evaluacion

1. Enlas actas de evaluacion, las calificaciones no numéricas y
otras situaciones académicas se expresaran del modo siguiente:

Calificaciones y situaciones Abreviatura
Modulo de FCT superado APTO
Modulo de FCT no superado NO APTO
Calificacion del modulo de FCT aplazada APLAZADA
Maodulo convalidado CVv
Modulo exento EX
Maodulo con renuncia a la convocatoria RE
Modulo no evaluado NE
Maodulo con “Mencion Honorifica” 10-mh
Sin propuesta de calificacion final del ciclo @)
formativo
?ngl?sglggglaﬂn%?l, ciclo formativo con (nota media)-MH

2. Las decisiones tomadas en las sesiones de evaluacion se re-
flejaran en las actas con las siguientes abreviaturas:

Decisiones Abreviatura
Promociona a 2.° curso az2°
Accede al médulo de FCT aFCT
Repite el curso 1.° R-1.°
Repite el curso 2.° R-2.°
Propuesta de titulo TITULA
No titula NO TITULA

3. En los documentos de evaluacion no deben aparecer ni en-
miendas ni tachaduras. Los errores producidos en la cumplimenta-
cion de las actas de evaluacion se subsanardn mediante una diligen-
cia extendida por el secretario del centro en el espacio reservado a
las observaciones y modificaciones; la diligencia ira también firma-
da por el profesor afectado por el dato modificado.

En los centros privados, el director asumira estos tramites.
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Capitulo IV
Convalidaciones y exenciones

Avrticulo 37
Requisitos para solicitar las convalidaciones y exenciones

Las solicitudes de convalidacion por estudios cursados y de exen-
cién por correspondencia con la practica laboral, con médulos pro-
fesionales de un determinado ciclo formativo requieren la matricu-
lacién previa del alumno en dichas ensefianzas.

Articulo 38

Convalidaciones de modulos profesionales del catalogo de titulos
de formacion profesional de la LOE

1. Corresponde al director del centro docente publico donde
conste el expediente académico del alumno el reconocimiento de la
convalidacion de modulos profesionales por los siguientes estudios
0 acreditaciones:

a) Por modulos profesionales de otros titulos de formacion pro-
fesional del catélogo de la LOGSE establecidos en las nor-
mas que regulan los nuevos titulos.

b) Por mddulos profesionales comunes a varios ciclos formati-
vos de la LOE, de igual denominacion, duracion, objetivos,
criterios de evaluacion y contenidos.

c) Por unidades de competencia que formen parte del Catalogo
Nacional de Cualificaciones Profesionales, acreditadas me-
diante cualquier otro titulo de formacion profesional, certifi-
cado de profesionalidad, o parte de ellos, 0 mediante acredi-
tacion parcial obtenida a través del procedimiento que se
establezca en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 8.3
de la Ley Orgénica 5/2002, de 19 de junio, de las Cualifica-
ciones y de la Formacién Profesional.

d) Por médulos profesionales de otros titulos de Formacion Pro-
fesional del catalogo de la LOE para los que, aun no tenien-
do la misma denominacion, el Ministerio de Educacion, Po-
litica Social y Deporte haya definido la convalidacion por
tener similares objetivos, contenidos y duracion.

e) Por las ensefianzas de régimen especial que el Gobierno esta-
blezca en aplicacion del articulo 48 del Real Decreto 1538/2006.

2. Laresolucion de las convalidaciones no incluidas en el apar-
tado anterior corresponderd al Ministerio de Educacion.

Avrticulo 39
Procedimiento para solicitar las convalidaciones

1. Las convalidaciones cuya resolucion corresponde al director
se tramitaran conforme al siguiente procedimiento:

a) Hasta finalizar el mes de octubre, el alumno podra presentar,
en el centro docente pablico donde conste su expediente aca-
démico, la solicitud que se incluye en el Anexo X de esta Or-
den. A la peticion se adjuntara la certificacion académica ofi-
cial de los estudios cursados o, en su caso, el certificado de
profesionalidad o la acreditacion parcial a la que se hace re-
ferencia en el articulo anterior. El centro incorporara al expe-
diente académico del alumno copia compulsada de dicho do-
cumento.

b) Eldirector del centro publico resolvera la peticion extendien-
do el documento del Anexo XI, reconociendo las convalida-
ciones que son de su competencia.

2. Las convalidaciones cuya resolucion corresponde al Ministe-
rio de Educacidn se tramitaran conforme al siguiente procedimiento:

a) Elalumno cumplimentara la solicitud en el modelo que se in-
cluye como Anexo XII durante el mes de noviembre y la pre-
sentard en el Instituto de Educacion Secundaria donde se en-
cuentre su expediente académico, aportando la documenta-
cion sobre la que basa su peticién.

b) El director del Instituto incorporara una certificacion en la
que se haga constar que el alumno esta matriculado en el ci-
clo formativo para el que solicita la convalidacion y la remi-
tird antes de finalizar dicho mes al Ministerio de Educacion
para su resolucién.

¢) Resuelta laconvalidacion por el 6rgano competente, el alum-
no debera presentar dicha Resolucion en el Instituto para que
surta los efectos debidos.

3. Hasta tanto no se resuelvan las peticiones, los alumnos debe-
ran asistir a las actividades de formacion de los médulos profesiona-
les cuya convalidacion solicitaron y no podran ser propuestos para
realizar el mddulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo
si no cumplen los requisitos exigibles por la normativa en vigor.

4. Las resoluciones se registraran mediante copia u otro proce-
dimiento en el expediente académico del alumno. Los modulos con-
validados se consignaran en los documentos de evaluacién confor-
me a lo previsto en el articulo 36 de esta Orden.

Articulo 40
Exencion del médulo de FCT

1. Segun lo establecido en el articulo 49 del Real Decre-
to 1538/2006, de 15 de diciembre, se podra determinar la exencion
total o parcial del médulo profesional de Formacion en Centros de
Trabajo por su correspondencia con la experiencia laboral.

2. Podrén solicitar dicha exencion los alumnos matriculados en
dicho modulo que en el momento de la solicitud acrediten una expe-
riencia laboral correspondiente al trabajo a tiempo completo de un
afio como minimo. Dicha experiencia, que debe estar relacionada
con el ciclo formativo en el que se hallen matriculados, permitira va-
lorar si el candidato tiene adquiridos los resultados de aprendizaje de
dicho médulo.

El computo de tiempo de la experiencia laboral se determinara te-
niendo en cuenta el horario que esté legalmente establecido para la
jornada laboral completa.

3. Lasolicitud de exencidn total o parcial del médulo de FCT se
remitira al director del centro publico en el que conste el expedien-
te académico del alumno, ajustandose al modelo del Anexo XIII. A
la solicitud se adjuntara la documentacion siguiente:

a) Trabajadores por cuenta ajena:

— Certificado de la empresa o empresas donde haya adqui-
rido la experiencia laboral, en el que conste la duracion
del contrato, la actividad desarrollada y el periodo de
tiempo en el que ha desarrollado dicha actividad.

b) Trabajadores por cuenta propia:

— Certificado de alta en el censo de obligados tributarios
con una antigliedad minima de un afio.

— Declaracion del interesado de las actividades mas repre-
sentativas.

¢) Los solicitantes podran adjuntar otros documentos admitidos
en derecho, que permitan ampliar la informacidon sobre su ex-
periencia laboral, con objeto de facilitar la resolucion de la
solicitud de exencidn total o parcial del médulo de FCT.

4. Lasolicitud, junto con la documentacion antes citada, se pre-
sentard al menos un mes antes de la fecha de inicio del médulo de
FCT cuya exencion se pretende obtener. A tal efecto, los expedien-
tes iniciados por alumnos que cursan estas ensefianzas en un centro
privado deben incluir, ademas, los documentos siguientes:

a) Certificado del director del centro en el que conste la fecha
prevista de inicio del médulo de FCT.

b) Informe del equipo docente de dicho centro, conforme a lo
establecido en el punto siguiente.

5. La documentacidn aportada sera objeto de revision y estu-
dio por el equipo docente que imparte el ciclo formativo al alum-
no, con objeto de emitir un informe en el que, basandose en los re-
sultados de aprendizaje del médulo de FCT que deben adquirirse, se
expresara la pertinencia de conceder la exencion total o parcial
(Anexo XI1V).

En caso necesario, el equipo docente del ciclo formativo podra re-
cabar por escrito a los interesados cuanta documentacion comple-
mentaria considere oportuna y conveniente para fundamentar el in-
forme.

6. El director del centro publico, a la vista del informe emitido
por el equipo docente, resolvera la solicitud sobre la exencion total
o parcial del médulo de FCT. La resolucién Gnicamente surtira efec-
to si el equipo docente decide, en la sesién de evaluacidn correspon-
diente, el acceso del alumno a la realizacion de dicho modulo profe-
sional y, en consecuencia, se incorporara en el primer Acta de
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Calificacion Final del Ciclo Formativo que se emita tras la toma de
dicha decision.

La resolucion de la exencién, que sera motivada, se comunicara
por escrito al interesado para su conocimiento en el modelo previs-
to en el Anexo XV al menos veinte dias naturales antes del comien-
zo de las actividades propias del médulo de FCT. Igualmente se re-
mitira una copia al tutor de dicho médulo para su conocimiento y el
del equipo docente, y otra se incorporara al expediente académico
del alumno.

Si la exencion fuese total, se hara constar en los documentos de
evaluacion del modo previsto en el articulo 36 de esta Orden. Si la
exencion fuera parcial, el equipo docente programara las actividades
necesarias cuya superacion permita al alumno obtener la califica-
cion de “Apto” en dicho médulo profesional.

7. Los interesados podran presentar por escrito ante el director
del centro publico reclamacion a la resolucion adoptada en el plazo
de dos dias habiles contados desde la comunicacion; en ella se ha-
ran constar las alegaciones que justifiquen la disconformidad con la
citada resolucion.

El director del centro publico, vistas las alegacione_s del escri_tc_),
comunicara al reclamante, en el plazo de dos dias habiles, la ratifi-
cacion o la modificacion razonada de la resolucién adoptada.

Cuando tras el proceso de revision persista desacuerdo con la re-
solucidn de la solicitud de exencion total o parcial del modulo de
FCT, el interesado podra solicitar por escrito al director del centro
publico, en el plazo de dos dias habiles a partir de la Gltima comuni-
cacion, que eleve la reclamacion al Servicio de la Inspeccion Edu-
cativa del Area Territorial correspondiente. El director del centro
publico, en un plazo no superior a dos dias habiles, remitira, junto a
la solicitud inicial, el expediente completo de la reclamacion vy, si
procede, un informe sobre las alegaciones expuestas por el recla-
mante.

El Servicio de Inspeccion analizara el expediente y las alegacio-
nes que en él se contengan y elevara un informe al Director del Area
Territorial sobre la concesion de la exencidn pedida. Para ello podra
contar con el asesoramiento de funcionarios de los cuerpos de Pro-
fesores de Ensefianza Secundaria y de Profesores Técnicos de For-
macion Profesional de las especialidades propias de la familia pro-
fesional del ciclo formativo al que pertenece el médulo de FCT cuya
exencion se solicita.

La Direccion del Area Territorial acordara la resolucion que pro-
ceda, que en todo caso serd motivada, y la comunicara inmediata-
mente al director del Instituto para su aplicacion y traslado al intere-
sado. Dicha resolucion pone fin a la via administrativa.

Capitulo V
Titulacion
Articulo 41
Titulos de Formacion Profesional

1. Losalumnos que superen las ensefianzas de formacion profe-
sional de grado medio y de grado superior recibiran, respectivamen-
te, el titulo de “Técnico” y “Técnico Superior” en la correspondien-
te profesion.

2. Lapersona interesada solicitara el titulo en el centro publico
donde conste su expediente académico. El secretario de dicho cen-
tro verificara que redne todos los requisitos académicos para su ob-
tencion y el director realizara la propuesta de expedicién. Dicha cir-
cunstancia se reflejara en el expediente académico del alumno.

3. Laexpedicion de los titulos se realizara conforme a la norma-
tiva establecida sobre esta materia en la Comunidad de Madrid.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Supervision del proceso de evaluacion

Corresponde a los Servicios de la Inspeccion Educativa de las Di-
recciones de Area Territorial el asesoramiento y la supervision del
desarrollo del proceso de evaluacion y proponer la adopcion de las
medidas que contribuyan a su perfeccionamiento.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Datos personales de los alumnos

En lo referente a los datos personales del alumnado, a la cesion de
los mismos de unos centros a otros y a la seguridad y confidenciali-
dad de estos, se estara a lo dispuesto en la legislacion vigente en ma-
teria de proteccion de datos de caracter personal y, en todo caso, a lo
establecido en la disposicién adicional vigésima tercera de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA

Extincion de las ensefianzas del catalogo de titulos

de la Ley Orgénica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion
General del Sistema Educativo (en adelante LOGSE)

e incorporacion de los alumnos a las del nuevo sistema educativo

1. Laimplantacion progresiva de la LOE implica la sustitucion
escalonada de los titulos de Formacion Profesional del catalogo de
la LOGSE por nuevos titulos en el periodo previsto por el capitu-
lo VI del Real Decreto 806/2006, de 30 de junio, por el que se esta-
blece el calendario de aplicacién de la nueva ordenacion del sistema
educativo, establecida por la LOE.

Tras la aprobacion del Real Decreto por el que se establezca cada
uno de los titulos de Formacion Profesional, compete a la Comuni-
dad de Madrid establecer, mediante Decreto del Consejo de Gobier-
no, el curriculo correspondiente al ciclo formativo que conduzca a
su obtencién y que sera de aplicacion en su &mbito de gestion. En di-
cha norma se concretard, para cada ciclo formativo, el curso escolar
en el que implantaran las ensefianzas correspondientes al primer y
segundo curso. Paralelamente, en los mismos afios académicos, de-
jaran de impartirse, respectivamente, las correspondientes al prime-
ro 'y segundo cursos de las ensefianzas del ciclo formativo regulado
por la LOGSE, al que sustituye.

2. Una vez que deje de impartirse el curriculo correspondiente
al anterior sistema educativo, se garantizara la convocatoria, duran-
te los dos afios siguientes, de pruebas para la obtencion del titulo co-
rrespondiente al catilogo de la LOGSE, a las que podrén concurrir
los alumnos que tengan atn pendiente de superar algin médulo pro-
fesional.

3. Alos alumnos que cursen un ciclo formativo correspondien-
te al catalogo de titulos de la LOGSE, cuya duracion sea de un cur-
so escolar mas el médulo de FCT, les sera de aplicacion lo siguiente:

a) En el curso académico inmediatamente anterior a la implan-
tacion del curriculo del nuevo titulo, el equipo docente toma-
ra las siguientes decisiones respecto al modulo de FCT:

a.1) En la sesion de Evaluacion Final Ordinaria del curso
primer (junio) autorizara el acceso a dicho médulo a los
alumnos que hayan superado todos los médulos profe-
sionales que se cursan en el centro educativo.
En la sesion de Evaluacion Final Extraordinaria (sep-
tiembre) autorizara el acceso al referido médulo profe-
sional a los alumnos que en dicha convocatoria retinan
las condiciones descritas en el apartado anterior. Tam-
bién podré decidir la promocion para realizar el médu-
lo de FCT de los alumnos con uno o mas modulos pen-
dientes de aprobar que en conjunto tengan asignado un
horario semanal que no exceda de ocho horas lectivas.
En ese caso el equipo valorara individualmente para
cada alumno el grado de adquisicion de la competencia
general del titulo y de los objetivos generales del ciclo
formativo, las posibilidades de recuperacion de los mé-
dulos pendientes y el aprovechamiento que pueda hacer
del modulo de FCT.

b) Los alumnos que en el curso académico anterior a la implan-
tacion del nuevo curriculo no hayan obtenido la autorizacion
pararealizar el mddulo de FCT podran incorporarse en el cur-
so académico siguiente a las nuevas ensefianzas con las con-
validaciones que les correspondan. No seran computadas las
convocatorias consumidas de los médulos profesionales cur-
sados y no superados de los titulos del catalogo de la LOGSE,
aunque tengan establecida la convalidacion con médulos pro-
fesionales de los nuevos titulos. Podran también concurrir a

a.2)
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d)

4.

las pruebas a las que se hace referencia en el apartado 2 de
este articulo.

Cuando la duracion del médulo de FCT sea de un trimestre,
los alumnos incluidos en el epigrafe a) dispondran del curso
académico siguiente para superar dicho médulo 'y, en su caso,
los que tengan pendientes. Seran evaluados conforme al pro-
cedimiento previsto en el apartado 2.3 de la disposicién tran-
sitoria de esta Orden.

Cuando la duracion del médulo de FCT sea de dos trimestres,
los alumnos incluidos en el epigrafe a) realizaran el médulo
de FCT en el periodo comprendido entre el primer dia lecti-
vo fijado en el calendario escolar del curso académico si-
guiente y la fecha prevista por el centro educativo para la se-
sion de Calificacion Final del Ciclo Formativo que se ha de
celebrar a su término y que, en todo caso, debera efectuarse
antes de finalizar el mes de marzo. En dicha sesidn se califi-
caran, también los mddulos profesionales de los alumnos au-
torizados a realizar el médulo de FCT con algin otro mddu-
lo profesional pendiente.

Antes de finalizar el mes de junio se realizara una sesion de
calificacion final del ciclo formativo en la que se evaluara el
maodulo de FCT, si hubiera habido tiempo suficiente para efec-
tuar las actividades de recuperacién durante el resto del pe-
riodo lectivo, y los médulos pendientes en los que los alum-
nos no hubieran agotado las convocatorias reglamentarias.
Cuando ello no sea posible, podran hacer uso de la segunda 'y
Ultima convocatoria para realizar dicho modulo durante el
curso académico siguiente. En la sesion de Calificacion Final
del Ciclo Formativo que se celebre a su término se califica-
ran también los médulos profesionales alin pendientes, si no
se hubiesen agotado las convocatorias reglamentarias.

A los alumnos que cursen un ciclo formativo correspondiente

al catalogo de titulos de la LOGSE, de duracion de dos cursos esco-
lares, incluido el médulo de FCT, les sera de aplicacion lo siguiente:

a)

b)

d)

En el curso académico inmediatamente anterior a la implan-
tacion del curriculo del nuevo titulo, los que no retnan las
condiciones para promocionar del primer al segundo curso
del ciclo formativo del catalogo de la LOGSE podran incor-
porarse en el curso académico siguiente a las nuevas ense-
fianzas con las convalidaciones que les correspondan. Podran
también concurrir a las pruebas a las que se hace referencia
en el apartado 2 de este articulo.

En dicho curso escolar, el equipo docente del segundo curso
del ciclo formativo tomara las siguientes decisiones respecto
al moédulo de FCT:

b.1) En lasesion de evaluacion final extraordinaria del mes
de junio autorizara el acceso a dicho médulo a los
alumnos que hayan superado todos los mddulos profe-
sionales que se cursan en el centro educativo.
También podra decidir en la misma sesion la promo-
cidn para realizar el modulo de FCT de los alumnos con
uno o0 mas maédulos pendientes de aprobar que en con-
junto tengan asignado un horario semanal que no exce-
da de ocho horas lectivas. Para ello valorara individual-
mente para cada alumno el grado de adquisicion de la
competencia general del titulo y de los objetivos gene-
rales del ciclo formativo, las posibilidades de recupera-
cién de los mddulos pendientes y el aprovechamiento
que pueda hacer del modulo de FCT.

Los alumnos que en el curso académico en que se implante el
segundo curso del nuevo curriculo no hayan obtenido la auto-
rizacion para realizar el médulo de FCT podran incorporarse
en el curso académico siguiente a las nuevas ensefianzas con
las convalidaciones que les correspondan. No seran compu-
tadas las convocatorias consumidas de los modulos profesio-
nales cursados y no superados de los titulos del catalogo de la
LOGSE, aunque tengan establecida la convalidacion con mo-
dulos profesionales de los nuevos titulos. Podran también
concurrir a las pruebas a las que se hace referencia en el apar-
tado 2 de este articulo.

Cuando la duracién del mddulo de FCT sea de un trimestre,
los alumnos que no superen el médulo de FCT en la sesién de
Calificacion Final del Ciclo Formativo que se celebre en el
mes de junio y los que promocionen a dicho médulo como

b.2)

€)

consecuencia de las decisiones tomadas en la sesion de eva-
luacion final extraordinaria de segundo curso, dispondran del
curso académico siguiente para superar dicho méduloy, en su
caso, los madulos profesionales que tuvieran pendientes si no
hubiera agotado las convocatorias reglamentarias. Seran eva-
luados conforme al procedimiento previsto en el articulo 30.
Cuando la duracion del médulo de FCT sea de dos trimestres,
los alumnos incluidos en el apartado b) y los que hayan cur-
sado el médulo de FCT en el segundo y tercer trimestre sin
superarlo, lo realizaran en el periodo comprendido entre el
primer dia lectivo fijado en el calendario escolar del curso
académico siguiente y la fecha prevista por el centro educati-
vo para la sesion de Calificacion Final del Ciclo Formativo
que se ha de celebrar a su término y que, en todo caso, debe-
ra efectuarse antes de finalizar el mes de marzo. En dicha se-
sion se calificaran, también los médulos profesionales de los
alumnos autorizados a realizar el médulo de FCT con algin
otro modulo profesional pendiente, si no hubiesen agotado el
limite maximo de convocatorias.

Antes de finalizar el mes de junio se realizara una nueva se-
sion de calificacion final del ciclo formativo en la que se eva-
luaréd el modulo de FCT, si hubiera habido tiempo suficiente
para efectuar las actividades de recuperacion durante el resto
del periodo lectivo, y, cuando sea posible, los médulos pen-
dientes. Cuando ello no sea posible, podran hacer uso de la
segunda y Ultima convocatoria para efectuarlo durante el cur-
so académico siguiente. En la sesion de Calificacion Final del
Ciclo Formativo que se celebre a su término se calificaran
también los mddulos profesionales ain pendientes, si se dis-
pone aln de alguna convocatoria.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA

Aplicacién a los ciclos formativos regulados por la LOGSE

Mientras mantengan su vigencia los titulos derivados de la
LOGSE, les sera de aplicacion lo dispuesto en la presente Orden,
salvo en los siguientes aspectos:

1

Las menciones a “resultados de aprendizaje” recogidas en la

presente Orden se entenderan referidas a las “capacidades termina-
les” especificadas en los Reales Decretos que establecen los titulos
y las correspondientes ensefianzas minimas.

2.

En los ciclos formativos de menos de 2.000 horas de dura-

cion la evaluacion se efectuara conforme al siguiente proceso:

2.1

2.2.

Evaluacion final ordinaria: Curso primero.

a) Enel periodo establecido durante el mes de junio en el
calendario escolar de cada curso académico se realiza-
ra la evaluacion final correspondiente a la convocato-
ria ordinaria del curso 1.°, en cuya sesion se asignara la
calificacion final de los modulos profesionales cursa-
dos en el centro educativo.

b) Quedan excluidos de esta calificacion los modulos
profesionales afectados por renuncia a la convocatoria.

c) En la sesién de evaluacion el equipo docente dejara
constancia de los alumnos que pueden cursar el madu-
lo de FCT por haber superado todos los mddulos pro-
fesionales del ciclo formativo realizados en el centro
educativo o que, teniendo pendiente de aprobar un mo-
dulo profesional que tenga atribuido un horario sema-
nal no superior a ocho horas lectivas, hayan sido auto-
rizados a realizar el modulo de FCT por el equipo
docente que imparte las ensefianzas al grupo de alumnos.

Evaluacién final extraordinaria: Curso primero.

a) Antesdel 7 de septiembre se realizara la evaluacion fi-
nal correspondiente a la convocatoria extraordinaria
del curso 1.°, calificandose los moédulos que los alum-
nos no hayan superado en la convocatoria ordinaria del
mes de junio.

b) Quedan excluidos de esta calificacién los mddulos
profesionales afectados por renuncia a la convocatoria.

c) En la sesién de evaluacion se tomaran las decisiones
siguientes:

— La autorizacion para realizar el médulo de FCT a
los alumnos que hayan superado todos los médu-
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los profesionales del ciclo formativo realizados en
el centro educativo o que, teniendo pendiente de
aprobar un modulo profesional que tenga atribui-
do un horario semanal no superior a ocho horas
lectivas, hayan sido autorizados a realizar el mo-
dulo de FCT por el equipo docente que imparte las
ensefianzas al grupo de alumnos.

— Larepeticion de curso de aquellos alumnos que no
cumplan los requisitos para el acceso al médulo de
FCT.

Los alumnos que deban repetir el curso primero se
incorporaran al grupo de los que inician las ense-
fianzas del ciclo formativo. Realizaran la totalidad
de las actividades de los mddulos profesionales no
superados y seran evaluados en los periodos esta-
blecidos para el resto de los alumnos del grupo.

2.3. Calificacion final del ciclo formativo.

Al término de la realizacion del médulo de FCT correspon-
de evaluar dicho médulo y determinar la calificacion final
del ciclo formativo de los alumnos que hayan superado la
totalidad de sus médulos profesionales. Se seguira para ello
el procedimiento siguiente:

a) Se celebrara la sesion de calificacion final del ciclo
formativo, en la que se calificard el médulo de FCT,
para lo cual el profesorado encargado de realizar el se-
guimiento de las actividades desarrolladas por los
alumnos en los centros de trabajo valorara el progreso
de estos en relacion con las capacidades terminales del
maodulo, teniendo en cuenta los datos y la informacion
recabados en este periodo y el informe del responsable
del centro de trabajo que organice las actividades que
deben efectuar los alumnos.

b) En dicha sesion se calificardn también los médulos
profesionales de los alumnos autorizados a realizar el
maédulo de FCT con algun otro mddulo profesional
pendiente.

c) En funcién de los resultados obtenidos el equipo do-
cente tomara las siguientes decisiones:

— La propuesta para la obtencién del titulo de los
alumnos que hayan aprobado la totalidad de los
madulos profesionales del ciclo formativo.

— La recuperacion de los mddulos profesionales
pendientes de aquellos alumnos que no hayan ago-
tado el nimero maximo de convocatorias.

d) Cuando algun alumno haya superado el modulo de
FCT y tenga pendiente uno de los médulos profesiona-
les de formacion en el centro educativo, podra incorpo-
rarse al grupo de alumnos que esté cursando dicho mé-
dulo, siempre que las disponibilidades de vacantes en
dicho grupo lo permitan.

e) Antes de finalizar el mes de junio se realizara una nue-
va sesion de calificacion final del ciclo formativo, con
idéntico procedimiento al descrito en los apartados an-
teriores, en la que se evaluaran los médulos pendien-
tes, incluso el modulo de FCT si ha habido tiempo ma-
terial para realizar las actividades de recuperacion
durante el resto del periodo lectivo del curso escolar.

3. En los ciclos formativos de 2.000 horas de duracion, cuyos
modulos profesionales de segundo curso se imparten en el centro
educativo Unicamente en el primer trimestre del curso escolar, la se-
sion de Evaluacion Final Ordinaria de segundo Curso de aquellos ci-
clos formativos, se efectuara en la Gltima semana lectiva del mes de
diciembre.

4. Las convalidaciones entre los modulos profesionales de los ci-
clos formativos que conducen a dichos titulos se regiran por lo dispues-
to en los Anexos I, 11y 111 de la Orden de 20 de diciembre de 2001 del
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte (“Boletin Oficial del Es-
tado” de 9 de enero de 2002; correccion de errores en el “Boletin Ofi-
cial del Estado” de 19 de julio); y el procedimiento para su solicitud se
acomodard a lo previsto en el articulo 39.1.a), debiéndose utilizar en
este caso el modelo de solicitud de convalidacion que se incluye en el
Anexo XVI.

5. Los modulos profesionales que corresponden a ciclos forma-
tivos del catalogo de titulos de Formacion Profesional de la LOGSE
deben identificarse en las casillas de las actas de evaluacion con las
claves numéricas que se incluyen en el Anexo XVII.

DISPOSICION DEROGATORIA
Derogacion de normativa

Quedan derogadas la Orden 2323/2003, de 30 de abril, de la Con-
sejeria de Educacion, por la que se regula la matriculacion, el proce-
so de evaluacién y la acreditacién académica de los alumnos que
cursan en la Comunidad de Madrid la Formacion Profesional Espe-
cifica establecida en la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Or-
denacion General del Sistema Educativo; la Orden 1030/2008, de 29
de febrero, de la Consejeria de Educacion, por la que se regulan para
la Comunidad de Madrid los documentos de evaluacion de la For-
macion Profesional, y cuantas normas de igual o inferior rango se
opongan a lo dispuesto en la presente Orden.

DISPOSICION FINAL

Entrada en vigor

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publi-
cacion en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID.
Madrid, a 9 de junio de 2009.

La Consejera de Educacion,
LUCIA FIGAR DE LACALLE
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ANEXO |

*******

CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL

SOLICITUD DE CANCELACION DE MATRICULA

DD e e , Documento de identidad NO:: ...
Domicilio: . ... Teléfono: ...
PODBIACION: ... Codigo postal: ..o ProVINCIA: ...
EXPONE:
Que en el curso académico 20 ... - 20 ...... se ha matriculado €N €l CENIIO ...
...................................................................................................................... clocalidad ..o -
en el ciclo formativo de grado ..........c...ceeiiiiiiiiiiiieei. AENOMINAAO: ...
SOLICITA:

Que por el presente escrito se considere manifestado mi deseo de cancelar dicha matriculacién y, por tanto, dejarla sin efecto a
partir de la fecha en que formalizo esta peticion.

SR. DIRECTOR DEL CENTRO ...

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Historiales académicos”, inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Protecciéon de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm) y no esta prevista la cesién de los mismos. El 6rgano responsable del fichero es la Direccién General de Infraestructuras y Servicios
y la direccion donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion ante el mismo es “C/ Diaz Porlier, 35 -28006. MADRID", todo lo cual se informa
en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.
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ANEXO 11

CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL

CANCELACION DE MATRICULA

D ettt ettt , Director del Centro pUblico ...

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ ey ocalidad ...
vista la solicitud presentada POI D. ... , Documento de identidad N°:
.................................................. , matriculado en el curso académico 20 .... - 20 ...... en el ciclo formativo de grado ...
[0 1T o .01 0= T [ 0000000000000 0000 000000000000000000000 000U

para que se le admita la cancelacion de dicha matriculacion,

RESUELVE,

Dejar sin efecto, a partir de esta fecha, la referida matriculacién.

En a de de 20...

(sello y firma)

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Historiales académicos”, inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Proteccién de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm) y no esta prevista la cesion de los mismos. El érgano responsable del fichero es la Direccién General de Infraestructuras y Servicios y
la direccién donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién ante el mismo es “C/ Diaz Porlier, 35 -28006. MADRID”, todo lo cual se informa en
cumplimiento del articulo 5 de la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Carécter Personal.
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ANEXO Il
*******
CONSEJERIA DE EDUCACION

- - ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL
Comunidad de Madrid

RENUNCIA A CONVOCATORIAS

5 OO , Documento de identidad N°: ...,

DIOMUCTIIO: ... e TelEfONO: ..o

PODbIACION: ..o Cadigo postal: ... ProVinCia: ...

EXPONE:

1. QUE €StA CUISANAO EN €] CONIIO: ......oooooovoooeeeveceeeiiiiiise ettt et et et e
LOCAIAAA: ... e PIOVINCIA: ..o
el Ciclo Formativo de grado: ... AENOMINAAO: ... s

2. Que concurre en mi persona una de las siguientes circunstancias : (marquese la que proceda)

[0 Enfermedad prolongada o accidente.
[J Obligaciones de tipo personal o familiar.
[J Desempefio de un puesto de trabajo.

SOLICITA:

Que le sea admitida la renuncia a las convocatorias del presente curso académico correspondientes de los moédulos
profesionales que a continuacion se especifican:

. L. . . Convocatoria
Denominacién del médulo profesional
Ordinaria Extraordinaria
A tal efecto presenta la siguiente documentacion: (detéllese la documentacién que se aporta)
........................................................................................................ A e A€ . A€ 20
FIrmMado.: ..o
RESOLUCION:
1 . . . . -
Con esta fecha se resuelve O la renuncia a las convocatorias que se relacionan a continuacion e
incorporar este documento al expediente académico del alumno.
Denominacién del médulo profesional Convocatoria
Ordinaria Extraordinaria
(1) <ADMITIR» 0 «NO ADMITIR»
........................................................................................................ QA A€ e, D€ 200

SR. DIRECTOR DEL CENTRO ...ttt et s st s 244t s

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Historiales académicos", inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Proteccion de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm) y no esté prevista la cesién de los mismos. El 6rgano responsable del fichero es la Direccién General de Infraestructuras y Servicios y
la direccion donde el interesado podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién ante el mismo es “C/ Diaz Porlier, 35 -28006. MADRID", todo lo cual se informa en
cumplimiento del articulo 5 de la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.
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ANEXO IV

CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL

APLAZAMIENTO DE LA CALIFICACION DEL MODULO DE FCT

DD e e , Documento de identidad N°: ...

Domicilio: ... Teléfono: ...

PODbIaCION: ... Codigo postal: ..o Provincia: ...

EXPONE:

1. QuE €StA CUIrSANAO €N €l CENLIO: ... et eeeess e
LOCAIAAA: ... e PrOVINCIA: ....oooooooooooe e
el Ciclo Formativo de grado: ... AENOMINAAO: ... s

2. Que concurre en mi persona una de las siguientes circunstancias : (marquese la que proceda)

[0 Enfermedad prolongada o accidente.
[J Obligaciones de tipo personal o familiar.
[0 Desempefio de un puesto de trabajo.

SOLICITA:

Que le sea admitido el aplazamiento de la calificacion del médulo de Formacién en Centros de Trabajo. A tal efecto presenta la
siguiente documentacioén: (detallese la documentacién que se aporta)

Firmado.: ...

RESOLUCION:

Con esta fecha se resuelve @ el aplazamiento de la calificacion del médulo de Formacion en Centros

de Trabajo e incorporar este documento al expediente académico del alumno.

(1) < ADMITIR» 0 «NO ADMITIR»

El Director

SR. DIRECTOR DEL CENTRO ..ot e et st st s st

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Historiales académicos", inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Proteccion de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm) y no estéa prevista la cesion de los mismos. El 6rgano responsable del fichero es la Direccién General de Infraestructuras y Servicios
y la direccién donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion ante el mismo es “C/ Diaz Porlier, 35 -28006. MADRID", todo lo cual se informa
en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protecciéon de Datos de Caracter Personal.
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ANEXO V

(e} H .
g N° de expediente:

CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL

EXPEDIENTE ACADEMICO DEL ALUMNO

Centro donde CUISA 10S @STUTIOS: ... et COdigo: ..o
Centro publico al que esta adSCrito (si se trata de Un CENTO PHVAAO): ..........cooviwiiiitrs et ies et s e
...................................................................................................................................... MUNICIPIO: ..o s
DATOS PERSONALES DEL ALUMNO
Apellidos: ‘ Nombre: Sexo:
Fecha de nacimiento: Municipio:
Provincia: Pais: ‘ Nacionalidad:
Domicilio de residencia: ‘ Municipio:
Provincia: C. Postal: ‘ Teléfono: ‘ Documento de identidad N°:
Nombre del padre o tutor: ‘ Nombre de la madre o tutora:
DATOS ACADEMICOS
ANTECEDENTES DE ESCOLARIZACION
Centro Municipio (PROVINCIA) ac;:;érsﬁico E;t:aigle;sso Cursos Titulacién obtenida
Acceso mediante Prueba Centro donde la superé Municipio (PROVINCIA) Fecha

DATOS MEDICOS Y PSICOPEDAGOGICOS RELEVANTES (*¥)

(*) Si existe evaluacion de las necesidades educativas especiales y propuesta curricular, se adjuntara a este expediente académico.

CAMBIOS DE DOMICILIO

Domicilio Municipio Teléfono

TRASLADO DE CENTRO

Con fecha se traslada al Centro:

Municipio: Provincia:

NOTA: Al expediente académico se incorporara la siguiente documentacion:

- Original o copia compulsada del requisito académico para el acceso al ciclo formativo o del certificado de haber superado la prueba de acceso.
- Extracto de las matriculaciones y calificaciones de cada curso académico (Hojas complementarias).

Ademas, se incluiran en el expediente académico, cuando proceda, estos otros documentos:

- Original de la solicitud de cancelacién de matricula y, en su caso, de la resolucién de cancelacién.

- Original o copia compulsada de la documentacion que se genere por la anulacién de matricula por inasistencia.

- Original o copia compulsada de los documentos relacionados con la renuncia a convocatorias (solicitud, documentacion justificativa y resolucion).

- Copia compulsada del Informe de Evaluacion Individualizado.

- Original o copia compulsada de la documentacién generada para la convalidacién de médulos profesionales o para la exencién de médulo
profesional de FCT.
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Hoja complementaria N°:

Curso académico: 20

DATOS DEL ALUMNO
APELLIDOS: NOMBRE: Documento de identidad:
Calificaciones obtenidas en los moédulos profesionales matriculados:
. . Lo (1)
Ciclo formativo: Caodigo ~ :
MODULO PROFESIONAL CALIFICACIONES
Curso | Clave Denominacién completa Ordinaria Extraordinaria
2 (3) 4) (4)
NOTA FINAL DEL CICLO FORMATIVO
........................................................................................... A B . D€ 20 L
EL SECRETARIO,
FAO.: i
5
OBSERVACIONES( )Z
(1) Cddigo asignado al ciclo formativo en la Comunidad de Madrid.
(2) 1°62°.
(3) Clave asignada al médulo profesional en la Comunidad de Madrid.
Médulo profesional suspendido 1,2,3064 Médulo exento EX
Médulo profesional superado 5,6,7,8,9610 Médulo con renuncia a la convocatoria RE
(4) | Médulo de FCT superado APTO Médulo no evaluado NE
Médulo de FCT suspendido NO APTO Médulo con “Mencién Honorifica” 10-mh
Médulo convalidado cv Nota final del ciclo formativo con “Matricula de Honor” (nota final)-MH

(5)Anotaciones relativas a incidencias varias: anulacion o la cancelacion de la matricula, renuncia a convocatoria, convalidaciones, exenciones, decisiones sobre promocion y titulacion, solicitud
de titulo......




B.O.C.M. NUm. 146 LUNES 22 DE JUNIO DE 2009 Pég. 25

ANEXO Vl.a
ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL
CERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL COMUNIDAD DE MADRID

(Estudios incompletos)

DD et , Secretario del Centro PUDIICO ...
.................................................................................................... €6digo del Centro ..........ccccocvovecvvnnrenneeenes LOCANAAD ..o

CERTIFICA:

Que el alumno L Documento de identidad N°.............cccocoonnnn

segun consta en su expediente académico, cumple los requisitos de acceso y ha obtenido las siguientes calificaciones en el ciclo formativo corres-

pondiente al titulo de L, ,

regulado por el Real Decreto ) ettt e , Y e

MODULO PROFESIONAL

i Curso Ne

— Calificacion académico convocatorias
o

N° Orden Codigo Denominacién completa del médulo @) (8)

) 6

De acuerdo con lo dispuesto en articulo 15.9 del Real Decreto 1538/2006, de 15 de diciembre, por el que se establece la ordenaciéon general de la
formacion profesional del sistema educativo, los médulos profesionales superados acreditan la adquisicion de las siguientes unidades de competencia
del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales:

Mdédulos profesionales superados Unidades de competencia acreditadas

o . .
N %r)den Co(gl)go Denominacién completa del médulo Cédigo

(10) Denominacién completa de la unidad de competencia

.de20...

veBe
EL DIRECTOR EL SECRETARIO,

(1) Nombre y dos apellidos. (2) Denominacién completa del titulo de «Técnico» o «Técnico Superior». (3) Real Decreto que establece el titulo  (4) Norma de la Administraciéon educativa que
ha definido el curriculo. (5) N° de orden asignado al médulo profesional en la organizacion del curriculo realizada por la Comunidad de Madrid. (6) Cadigo asignado al médulo profesional en el
Real Decreto que estable el titulo. (7) Ultima calificacién obtenida en el médulo. (8) Curso académico en el que obtuvo la calificacion. (9) Numero de convocatorias consumidas.

(10) Cédigo asignado a la “Unidad de Competencia” en el Real Decreto que estable el titulo.
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ANEXO VI.b
ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL
CERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL COMUNIDAD DE MADRID

(Estudios completos)

, Secretario del centro publico

codigo del centro ... direccion ...

CERTIFICA:

1
Que el alumno @

segun consta en su expediente académico, cumple los requisitos de acceso y ha superado la totalidad de las ensefianzas del ciclo formativo corres-

pondiente al titulo de @ ettt ettt ettt et e e et e et et e e e ettt e et a et et s e et et ee et es e e et ee e e e e et T ee e et ne et et s ees e et et es e et et s e n e et et ee e e e s ee e e e e e e et et et n s e et et st en et et e st s e ettt s en e n et rnen s

regulado por el Real Decreto e e Y BT

y ha obtenido las siguientes calificaciones:

MODULOS PROFESIONALES
Calificacion
N° ?Sr)den Co(gl)go Denominacién completa del médulo
NOTA FINAL DEL CICLO FORMATIVO
Asimismo, el alumno con fecha ... ha solicitado y abonado las tasas académicas para la expedicion del referido
titulo.
........................................................................................................... 3 e A€ L, € 2,000
veBe
EL DIRECTOR EL SECRETARIO,
(1) Nombre y dos apellidos. (2) Denominacién completa del titulo de «Técnico» o «Técnico Superiors. (3) Real Decreto que establece el titulo (4) Norma de la Administracién

educativa que ha definido el curriculo. (5) N° de orden asignado al médulo profesional en la organizacién del curriculo realizada por la Comunidad de Madrid. (6) Cédigo asignado al
médulo profesional en el Real Decreto que estable el titulo. (7) Calificacién obtenida en el médulo.
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ANEXO IX

*******

CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL

INFORME DE EVALUACION INDIVIDUALIZADO

Centro donNde CUISA 10S ESTUGIOS: ... e

Centro publico al que esta adscrito (si se trata de un Centro PrivadO): ..o

DATOS del ALUMNO y la ENSENANZA

APELLIDOS: NOMBRE: Documento de identidad N°:

Grado: Curso:

Ciclo Formativo:

a) Apreciacion sobre el grado de consecucién de las capacidades y los resultados de aprendizaje enunciados en los médulos profesio-
nales del ciclo formativo:

b) Calificaciones parciales o valoraciones del aprendizaje en el caso en que se hubieran emitido hasta la fecha:

c) Aplicacion, en su caso, de medidas educativas complementarias:

d) Otros datos de interés:

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Historiales académicos", inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Proteccién de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm) y no esté prevista la cesion de los mismos. El 6rgano responsable del fichero es la Direccién General de Infraestructuras y Servicios
y ladireccion donde el interesado podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion ante el mismo es “C/ Diaz Porlier, 35 -28006. MADRID”, todo lo cual se informa
en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.
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ANEXO X

CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL

SOLICITUD DE CONVALIDACION DE ESTUDIOS CUYO RECONOCIMIENTO
CORRESPONDE A LOS DIRECTORES DE LOS CENTROS

(Titulos LOE)

DD R , Documento de identidad NO: ...

DIOMUCTIO: .t TEeIEfONO: ....oooooeevev s

Poblacion: ... .. Cédigo postal: ... Provincia: ......

EXPONE:

1. QUE €StA CUISANAO ©N €] COIMMIO: .......oooceocieeeeeiiiiiiieiee s ettt ettt 12 e koo et e
LOCAIAAA: ......ooooormimiimiirssssssssese et et e PrOVINCIA: ..ot s

el ciclo formativo de grado: ... AENOMINAAO: ...

2. Que reune alguno de los requisitos siguientes: (marquese el que proceda)
[0 Tener superados médulos profesionales de titulos de Formacion Profesional del catalogo de la LOGSE, cuya convalidacion esta
definida en las normas que regulan los titulos de Formacién Profesional del catalogo de la LOE.
[J Tener superados médulos profesionales comunes a varios titulos Formacion Profesional del catalogo de la LOE.
Tener acreditadas unidades de competencia que formen parte del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales.
[0 Tener superados otros estudios reglados: (indiquese cuéles)

|

SOLICITA:

Que le sea reconocida por la Direccién de ese Centro la convalidacion de los médulos profesionales siguientes del ciclo
formativo en el que esta matriculado:

A tal efecto presenta la siguiente documentacion: (marquese la que proceda)

[0 Fotocopia del documento de identificacién (nacional o extranjero).

[ Certificacién académica (original o fotocopia compulsada), expedida por un Centro Oficial, en la que consten los mdédulos
profesionales o, en su caso, las materias o estudios cursados, la convocatoria en la que han sido superados y la calificacion
obtenida.

[J Documento acreditativo de las unidades de competencia reconocidas que formen parte del Catalogo Nacional de Cualifica-ciones
Profesionales.

SR. DIRECTOR DEL CENTRO

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Historiales académicos"”, inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Proteccion de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm) y no esta prevista la cesién de los mismos. El érgano responsable del fichero es la Direccién General de Infraestructuras y Servicios
y la direccién donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicién ante el mismo es “C/ Diaz Porlier, 35 -28006. MADRID", todo lo cual se informa
en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.
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ANEXO XI
ok ke

* ok k
CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

ENSENANZAS DE FORMACION PROFESIONAL

RECONOCIMIENTO DE CONVALIDACION DE ESTUDIOS

D e et , Director del centro publico
............................................................................................................................................. , una vez examinada la documentacion presentada
POT Dt e e , Documento de identidad NO: ..., ,

........................................................ , cuyo curriculo esta

............................................................................................................... con sus estudios de:

RESUELVE

[] RECONOCERLE las convalidaciones de los siguientes médulos profesionales del ciclo formativo correspondiente:

(firma)

(1) Citese la denominacion del ciclo formativo.
(2) Medio o Superior.
(3) Identifiqguese la norma que regula el curriculo.

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Historiales académicos"”, inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Proteccién de
Datos de la Comunidad de Madrid (www.madrid.org/apdcm) y no esta prevista la cesién de los mismos. El 6r